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前言

财政部《关于全面推进我国会计信息化工作的指导意见》（财会[2009]6号）中指出：“随着社会主义
市场经济不断完善和经济全球化，现代信息技术和网络技术的日益普及，会计王作应当按照国家信息
化发展战略的要求，全面推进信息化建设。
会计工作与信息化建设密切相关、相辅相成、相互促进。
通过全面推进会计信息化建设，能够进一步提升会计工作水平，促进经济社会健康发展。
”可见，会计信息化人才的培养是当务之急。
为了满足企业对会计信息化人才的需求，在职业教育的会计及会计电算化等相关专业中应开设“财务
软件应用”（会计电算化）课程。
本课程的培养目标是，强化会计电算化基础能力、核心专业技术应用能力和一般关键能力，使学生不
仅能够掌握财务管理软件的基本操作技能，同时还学到会计工作岗位之间的业务衔接关系和内部控制
要求，以及会计人员的职业道德规范等内容，从而完成从理论转向实践、从单项技能向综合技能的过
渡。
为了达到培养适合企业需要的会计电算化专门人才的培养目标，本教材编写人员集中优势资源，以“
工学结合”为切入点，根据课程内容和学生的特点，精心打造了这本立体化岗位实训教材。
本书以岗位分工为出发点，将每一岗位的职责和工作内容与该岗位的典型工作任务相融合，进而以任
务驱动式教学方式轻松地在完成任务的过程中学习财务软件的使用方法，并全面地学习每一工作任务
涉及的知识要点，最后为了检验对所学知识的掌握程度，还可以进行上机实验，不但丰富了学生的知
识，还增强了学生的应用能力和自信心。
本教材着重讲解用友T3管理软件中财务会计业务处理的基本知识和操作方法，使学习者在了解会计信
息系统基本知识的基础上，系统学习出纳岗位业务处理、总账会计业务处理、会计主管业务处理、工
资会计和固定资产会计业务处理的基本工作原理以及会计核算与管理的全部工作过程。
全书共分为8个单元，主要内容包括：会计信息化概述、系统管理、系统初始化、出纳岗位业务处理
、总账会计业务处理、会计主管业务处理、工资会计业务处理和固定资产会计业务处理。
每一单元的内容基本上都包括岗位职责及工作任务、做中学、知识要点和上机实验。
最后，为了全面检验学习者的学习状况，还增加了一个综合案例。
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内容概要

本教材以“工学结合”为切入点，着重讲解用友T3管理软件中财务会计业务处理的基本知识和操作方
法，共分为8个单元，主要内容包括：会计信息化概述、系统管理、系统初始化、出纳岗位业务处理
、总账会计业务处理、会计主管业务处理、工资会计业务处理和固定资产会计业务处理。
本教材适合高职高专院校会计、会计电算化、税务、审计等专业教学使用。
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章节摘录

插图：1.1会计信息化基础知识我国自改革开放以来，经济体制和社会面貌发生了翻天覆地的变化。
在社会主义市场经济环境下，国家、企业、家庭、个人都或多或少地受到全球市场经济所带来的影响
。
进入21世纪，科学技术特别是计算机技术、网络技术和通信技术的飞速发展，使我国企业面临全球市
场和信息化社会的巨大挑战。
面对世界级的竞争对手，如何将现代信息技术与企业的管理实践相结合，寻求高效的管理模式以提升
企业的竞争能力，是摆在我们面前的一项长期而艰巨的任务。
1.1.1会计信息化的概念现代信息技术在发展过程中，与社会诸领域及其各个层面动态地相互作用，形
成信息化过程。
会计信息化是现代信息技术与会计的融合。
具体来说，会计信息化是全面运用以计算机、网络和通信为主的信息技术对伴随企业经营过程发生的
原始数据进行获取、加工、传输、存储、分析等处理，为企业经营管理、控制与决策提供及时、准确
的信息。
会计信息化是企业管理信息化的一部分。
1.1.2会计信息化的特点会计信息化应用现代信息技术对传统手工会计体系进行变革，其目的是建立以
信息技术为技术特征的新的信息会计体系。
会计信息化具有以下特点：1.全面性会计信息化要求对会计进行全方位的变革。
它涉及会计的基本理论与方法、会计职能与实务工作、会计教育以及政府对会计的管理等所有会计领
域，是对传统会计的系统、全面发展。
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编辑推荐

《财务软件应用》：21世纪高职高专会计类专业课程改革规划教材
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