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内容概要

　　内容包括186种英语发言句型！
　　书中用186种基本句型详细解析了从开始发言到结束发言的全部过程，条分缕析，环环相扣，救你
打造卓有成效的职场发言。
　　包括七篇完整的商务发言实例！
　　书中囊括商业计划、市场营销计划、市场调查、预算、新产品介绍、公司介绍、演讲等多种形式
的发言实例，积极应对各种职场发言。
　　多种表达技巧，展现卓越的个人魅力！
　　从如何把握礼仪到如何吸引听众，各种娴熟、老练的技巧，让你在职场发言中博得掌声与自信。
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书籍目录

准备活动确定发言的目的分析发言的听众发言计划发言的结构发言的准备方法流畅发言的技巧Q＆A
博取听众好感的发言礼节英语发言能力评价Part1英语发言的186种句型Chapter1开始发言Unit1欢迎参
加GX，nternatiOnal的部门会议一问候Unit2在座的各位可能有人认识我，我是市场营销部的苏姗，金
—自我介绍Unit3我今天的发言主题是IMF在保持国际经济稳定方面的作用—介绍发言主题Unit4今天发
言的目的在于为我们的改组计划提出一些方案—告知发言目的打造卓有成效的发言?开始发言时需要注
意的五个要点Chapter2介绍发言的内容概要和进行方式Unit1开始发言之前，我先向各位提几个问题一
宣布发言开始Unit2我在发言中将主要谈及以下三方面内容一概括发言内容Unit3我的发言将需要30分
钟左右一告知发言时间及注意事项打造卓有成效的发言2把握好开场Chapter3吸引听众的注意力Unit1各
位会怎样宣传我们的新产品呢?一让听众为您助威Unit2我的发言将有助于各位改善顾客关系一强调发
言的有益性Unit3您是否思考过上次项目失败的原因?一制造悬念，引发思考打造卓有成效的发言3知己
知彼，百战百胜：分析听众，形成共呜Chapter4构造发言的结构Unit1首先向各位介绍一下我们的投资
计划的进展情况一按逻辑结构展开Unit2截至上个季度，我公司的收益年均增长了20％一按时间顺序展
开Unit3请允许我先离题一会儿，探讨一下什么是灵活的政策一添加其他内容打造卓有成效的发言4提
前整理和计划发言结构Chapter5分析资料Unit1我们的产品和竞争对手的产品有很多不同之处一比
较Unit2虽然今年国内经济不景气，但我们仍保持了15％的年增长率一对比Unit3我想强调的是，引入
“六西格玛”管理制度之后销售额增加了—强调·概括·解释说明打造卓有成效的发言5不要批判旧
事物，而要自然地强调新事物的优点Chapter6说明视觉资料Unit1我为各位准备了一些幻灯片一介绍视
觉资料Unit2我们公司的净利润增长了?4％，现在达到了4．3亿美元。
—分析视觉资料中的数据Unit3我们公司的年利润接近4亿美元一报告财务情况打造卓有成效的发言6有
效使用视觉资料的方法使用视觉资料时需注意的三个原则Chapter7强调发言主旨Unit1我坚信我们的新
产品将深受市场欢迎一提出观点Unit2根据近期的市场调查结果，我们必须改变做法一提出依据Unit3
我真心希望我们的市场营销战略能够取得成功一强调打造卓有成效的发言7有效强调重要部分的方
法Chapter8结束发言Unit1下面我将再概括一下要点—概括Unit2我将以此结束发言—结束发言Unit3如
果您有疑问，我将乐于回答—答疑打造卓有成效的发言8精彩结束发言的方法Part2实战英语发
言Chapter1商业计划发言旨在吸引投资的商业计划发言Chapter2市场营销计划发言Chapter3市场调查发
言以问卷调查结果为基础分析适销性的发言Chapter4有关预算的发言有关削减预算及今后对策的发
言Chapter5新产品介绍发言说明新产品的特点和适销性的发言Chapter6公司介绍发言向事业合作伙伴介
绍公司的发言Chapter7演讲形式的发言发布研究结果的发言
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