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内容概要

会计专业技术资格考试作为一种专业技术职称考试，在我国已进行十多年，其内容随着中国会计制度
的变革也一直在不断发展变化。
考试分为初级资格考试和中级资格考试，为了帮助广大考生正确理解考试大纲的精神，掌握考试用书
的内容，顺利通过考试，我们精心编写了本书。
    本书严格按照考试大纲的要求编写，以“考点”的形式来划分复习要点，精练教材内容，突出重点
，便于考生记忆。
每个考点以“星号”来标示重点等级。
星号的数量代表考试大纲要求掌握的难易程度。
此外，本书还提供了大量历年考试真题，便于考生熟悉考试的大体形式和方向，提高应试能力、丰富
考试技巧。
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书籍目录

第一章　总论  第一节　会计概述    考点1：会计的职能    考点2：会计的对象  第二节　会计要素    考
点1：会计要素的概念    考点2：反映财务状况的会计要素    考点3：反映经营成果的会计要素    考点4：
会计等式  第三节　会计科目和会计账户    考点1：会计科目的概念和意义    考点2：会计科目的设置原
则    考点3：账户的概念和分类    考点4：账户的基本结构和内容    考点5：账户记录的试算平衡    考点6
：总分类账户与明细分类账户的平行登记    考点7：账户与会计科目的联系和区别  第四节　会计凭证   
考点1：会计凭证的意义    考点2：会计凭证的种类    考点3：原始凭证的基本内容    考点4：原始凭证的
种类    考点5：原始凭证的填制要求    考点6：原始凭证的审核    考点7：记账凭证的基本内容和种类    
考点8：记账凭证的编制    考点9：记账凭证的审核    考点10：会计凭证的传递和保管  第五节　会计账
簿    考点1：会计账簿的意义    考点2：账簿的种类    考点3：账簿的主要内容及登记要求    考点4：会计
账簿的格式和登记方法    考点5：对账    考点6：结账    考点7：错账查找的方法    考点8：错账更正方法 
  考点9：会计账簿的更换与保管　第六节　账务处理程序    考点1：账务处理程序概述    考点2：记账
凭证账务处理程序    考点3：汇总记账凭证账务处理程序    考点4：科目汇总表账务处理程序　第七节
　会计电算化    考点1：实施会计电算化对软、硬件的要求    考点2：替代手工记账    考点3：建立会计
电算化内部管理制度第二章　资产第三章　负债第四章　所有者权益第五章　收入、费用和利润第六
章　财务报表第七章　成本核算
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章节摘录

　　第一章　总论　　第七节　会计电算化　　考点1：实施会计电算化对软、硬件的要求　　重点
等级：☆☆☆　　1．软件要求　　（1）会计核算软件设计应当符合我国法律、法规、规章和国家统
一的会计制度的规定，保证会计资料真实、完整，提高会计工作效率。
　　（2）配备会计软件是会计电算化的基础工作。
配备会计软件主要有选择通用会计软件、定点开发会计软件、通用与定点开发会计软件相结合三种方
式，各单位应根据实际需要和自身的技术力量选择配备会计软件的方式。
　　（3）配备的会计软件应达到财政部《会计核算软件基本功能规范》的要求，满足本单位的实际
工作需要。
　　2．硬件要求　　由于财务会计部门处理的数据量大、数据结构复杂、处理方法要求严格和安全
性要求高，各单位用于会计电算化工作的电子计算机设备，应由财务会计部门管理，硬件设备比较多
的单位，财务会计部门可单独设立计算机室。
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编辑推荐

　　“全”紧密围绕大纲，考点全面，逐个击破。
　　“精”提供历年真题，以点推题，深入精髓。
　　“巧”标示重点等级，针对复习，提高效率。
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