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内容概要

如今，电脑已经深入我们生活的方方面面，在办公、学习、娱乐等多个领域发挥着作用。
电脑需要安装操作系统才能完成和我们的人机交互；操作系统需要注意日常养护，才能保证系统的安
全和高效；掌握一定的操作技巧，才能充分运用系统的功能，为我们提供更优质的服务。
　　Windows XP中文版是目前国内应用最广泛的操作系统，它的功能强大、用户界面友好、对软硬件
的支持非常广泛，还有良好的稳定性和安全性，对于电脑新手而言，如何快速掌握其操作方法、具备
解决常见系统故障的能力是学习的重点。
　　本书就是根据初级读者的需求量身编写的介绍Windows XP系统的常用操作以及各种实用功能的入
门书籍。
全书共14章，大致可以归为3大类知识体系。
　　第1章主要介绍系统的安装，内容包括Windows XP的特性、安装以及鼠标和键盘的基础操作。
第2章~第12章介绍了系统的使用操作，包括系统的个性化设置、输入法使用、用户账户设置、常用工
具的使用、软硬件管理以及网络的应用等。
第13章~第14章着重介绍系统的维护，内容包括系统的监视、系统的性能优化和维护、系统安全的设
置等。
　　本书采用全彩印刷，配1张多媒体教学视频光盘。
彩色印刷能使图文对比更加鲜明、直观，使学习过程更加愉悦。
多媒体教学视频让读者像看电视一样学电脑，学习效果立竿见影。
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书籍目录

第1章  初识Windows XP系统　1.1　Windows XP的特性与系统要求　　1.1.1　Windows XP的特性　
　1.1.2　硬件配置要求　1.2　Windows XP系统的全新安装　1.3　Windows XP系统桌面　　1.3.1　桌面
图标　　1.3.2　任务栏　　1.3.3　“开始”菜单　1.4　鼠标的基础操作与键盘使用规范　　1.4.1　鼠
标的操作　　1.4.2　键盘的操作　1.5　窗口的组成与基础操作　　1.5.1　窗口的组成　　1.5.2　窗口
基础操作　1.6　帮助和支持中心　　1.6.1　使用“帮助和支持”　　1.6.2　自定义帮助和支持中心　
　1.6.3　共享帮助文件　1.7　Windows XP系统状态的设定　　1.7.1　计算机的启动　　1.7.2　计算机
的注销　　1.7.3　计算机的休眠　　1.7.4　计算机的待机　　1.7.5　计算机的重新启动第2章  系统的
个性化设置　2.1　任务栏的设置　　2.1.1　任务栏的显示与隐藏　　2.1.2　锁定任务栏　　2.1.3　任
务栏中快速启动栏的设置　　2.1.4　自定义隐藏不活动的图标　2.2　“开始”菜单的设置　　2.2.1　
将“开始”菜单更换为经典菜单样式　　2.2.2　菜单中最近使用程序的设置　　2.2.3　菜单中程序图
标显示方式的设置　2.3　鼠标与键盘的设置　　2.3.1　鼠标指针属性的设置　　2.3.2　设置键盘击键
延迟速度　2.4　系统桌面的设置　　2.4.1　更改桌面主题　　2.4.2　更改桌面背景　　2.4.3　屏幕保
护程序的设置　　2.4.4　更改系统外观　　2.4.5　设置分辨率第3章  系统中汉字的输入设置　3.1　系
统自带输入法的使用　　3.1.1　切换输入法　　3.1.2　输入法中/英文标点的切换　　3.1.3　大小写输
入状态的切换　　3.1.4　使用微软拼音输入法输入汉字　　3.1.5　使用软键盘输入希腊字母　　3.1.6
　使用微软输入法输出繁体字　　3.1.7　在微软词库中自造词组　3.2　“文字服务和输入语言”的设
置　　3.2.1　添加输入法　　3.2.2　安装第三方输入法　　3.2.3　删除输入法　　3.2.4　设置切换输
入法的快捷键　　3.2.5　设置系统默认输入法　3.3　字体的安装、使用与卸载　　3.3.1　安装字体　
　3.3.2　使用字体　　3.3.3　卸载所安装的字体第4章  文件与文件夹的管理第5章　用户账户的设置
第6章  多媒体程序的使用第7章  常用工具与游戏第8章  硬件管理第9章  计算机的软件管理第10章  网上
邻居第11章  Internet网络畅游第12章  电子邮件的使用第13章  系统的监视与性能优化第14章  系统的维
护与系统安全的设置
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章节摘录

　　1.1.1 Windows XP的特性　　Windows XP系统整合了Windows 98、Windows 2000和Windows Me系
统的强大功能，具有可管理性、可靠性、某些硬件设备免驱动、简化的用户界面、创新的支持服务等
特点，下面介绍一下Windows×P系统中的开始运行、防止应用程序错误、增强Windows安全性这几个
方面的特性，如表1-I所示。
　　1.1.2 硬件配置要求　　安装Windows XP操作系统对计算机的参数有一定的要求，但是近年来，由
于电子技术的发展，大多数计算机都可以满足安装Windows×P系统的要求，下面是推荐的安
装Windows XP操作系统对电脑硬件的要求，具体参数如表1-2所示。
　　1.2 Windows XP系统的全新安装　　用户可根据上节Windows XP系统硬件配置要求，核实自己的
计算机是否符合安装该系统的要求。
确认符合后，就可以进行系统的安装操作了。
将XP系统的安装光盘放到光驱中，按以下步骤来完成操作。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<新手学Windows XP>>

编辑推荐

　　送给自己，送给孩子，送给朋友一门实用的技能。
全彩印刷＋多媒体光盘，帮你掌握Windows XP操作系统的实用操作方法，教你设置系统、管理软硬件
、掌握系统优化和维护的方法。
　　以坚实基础为核心的知识体系——让你对精通Windows XP系统的操作充满信心　　以实用功能为
核，心的实例组成——在你最需要的时候提供从容的应对方案　　以提升技能为核心的技巧汇总——
令别人对你的电脑应用能力刮目相看　　套书特色：开本小，内容可不少。
实例多，效果不打折。
操作细，做事不含糊。
知识全，覆盖多领域。
便携带，随时学用查。
价格低，为读者服务。
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