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内容概要

　　本教材的主要内容包括六大部分。
“管理对象篇”阐述了把档案和文件统一视为档案管理对象的理由，介绍了外国档案载体和种类从古
至今的演变历程，探讨了档案和文件的定义和价值。
“管理理论篇”阐述了来源原则和文件生命周期理论成为档案管理理论两大支柱的理由，揭示了两大
支柱理论的发展历程、基本内容、理论意义和实践价值，并且探讨了两大理论在电子时代遭遇的挑战
和应对举措。
“管理流程篇”以档案管理的主要环节为基础，总结了外国档案收集、鉴定、整理、检索和利用从古
至今的发展历程，探讨了外国档案收集、鉴定、整理、检索和利用各环节的现实进展和普遍特色。
“管理机制篇”以档案管理活动的保障条件为基础，总结了外国档案事业管理、文件管理机构、档案
管理机构、档案法规、档案教育和档案人员的发展历程，揭示了外国档案管理机制各个组成部分的现
实特点。
“管理学史篇”揭示了外国档案学的发展历程与主要成果。
“国际档案合作篇”总结了国际档案合作的发展历程与主要成就。
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国档案检索工具及系统　　第三节　外国档案著录规则　第九章　外国档案利用　　第一节　外国档
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挑战　第十二章　外国档案管理机构　　第一节　外国档案管理机构的发展历程　　第二节　外国档
案馆的设置原因和类型划分　　第三节　外国档案馆的性质、职能和特点　第十三章　外国档案法规
　　第一节　外国档案法规的发展历程　　第二节　外国档案法规类型和体系　　第三节　外国档案
立法的基本原则　　第四节　外国档案法规的基本内容　第十四章　外国档案教育和人员　　第一节
　外国档案教育的发展历程　　第二节　外国档案教育的现状、特点及发展趋势　　第三节　外国档
案人员管理学史篇　第十五章　外国档案学的发展历程与主要成果　　第一节　外国档案学的发展历
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