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内容概要

本书从理论与实践相结合的角度阐述了当代应用写作理论，简明扼要地介绍了国家机关、企事业单位
等常用的国家行政机关公文和各类应用文的特点、写法以及写作注意事项，并附有百余种案例。
对在应用文写作过程中的文风、语法、修辞、逻辑、标点、数字运用等写作技巧问题分别进行了论述
；指出在应用文写作中容易碰到的问题。
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作者简介

孙秀秋，女，中国人民大学人文学院教授，原现代汉语教研室主任。
大学毕业后曾在机关工作多年，1979年1月调入中国人民大学中文系任教。
主要讲授“古代汉语”、“大学语文”和“现代汉语”等课程，但更多时间讲授“应用写作”、“公
文写作”等课程。
在教学中曾获“首都成人高等
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编辑推荐

　　《应用写作(第2版)》严格按照2001年修订后实施的《国家行政机关公文处理办法》最新标准编写
，对各个文种基本概念的界定，公文种类、适用范围等更加规范、科学。
公文的例文也力求是最新的。
《应用写作(第2版)》通过对理论知识和实践知识、方法技能的讲述，对每种文体的概念、适用范围、
特点、作用进行了详细的介绍，同时对应用写作与其他文种的区别、写法及撰写注意事项等方面加以
阐述，每种文体后面附有若干例文。
这样编排是为了有效地提高应用写作能力和宜于教学、自修及研究之参考。
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