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内容概要

本着强化动手能力、解决会计电算化实务中的问题，我们编写了本书。
本书以会计电算化实务操作为主线，以相应的手工操作为背景，重视对比分析现代信息技术给会计工
作带来的影响、变化和新方法、新思想、新观念。
力求通过对比，使读者从实质上理解会计电算化系统，更有效地驾驭会计电算化系统，为实际工作服
务。

    本书分为上下两篇，主体在下篇。

　　上篇概述分为四章，包括会计电算化系统的构成、对会计科目级次结构的认识、会计电算化工作
开展的基本步骤和会计信息系统的发展趋势等，主要从不同方面讨论了发展中的会计电算化系统的一
些特征。
下篇是在会计电算化系统中进行会计核算的具体实务操作方法，共安排了十二个操作，可分为三部分
：第一部分包括实务操作一至实务操作三，目的是建立和初步认识会计电算化实务操作环境；第二部
分包括实务操作四至实务操作八，是本教材的核心部分；第三部分包括剩余的四个实务操作，可以看
做是对核心部分的补充。
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书籍目录

上篇　会计电算化实务操作概述? 第一章　会计电算化系统　　  第一节　会计电算化系统的构成　　  
第二节　会计电算化系统的分类　　?  第三节　会计电算化系统的建设　　? 第二章　会计信息系统中
的时间和空间　　?  第一节　资金运动空间　　?  第二节　信息空间　　?  第三节　磁盘空间　　?  第
四节　时间空间　　?  第五节　编码空间　　?  第六节　功能空间和状态空间　　? 第三章　企事业单
位开展会计电算化工作的一般步骤　　?  第一节　准备工作　　?  第二节　模拟业务和新流程建设　
　?  第三节　平行运行与验收甩账　　?  第四节　会计电算化工作继续和深入发展　　? 第四章　会计
信息系统的发展趋势　　?  第一节　会计及其产生与发展　　?  第二节　会计之前途--分久必合　　?
下篇　会计电算化实务操作? 实务操作一 ：会计核算软件的安装与备份　　? 实务操作二 ：浏览账务
系统　　? 实务操作三 ：浏览会计报表系统　　 实务操作四 ：案例一　　? 实务操作五 ：账务系统的
初始化（一）　　 实务操作六 ：日常核算　　 实务操作七 ：数据输出　　 实务操作八 ：会计报表的
编制　　 实务操作九 ：案例二　　 实务操作十 ：账务系统初始化（二）　　? 实务操作十一 ：日常
业务核算与自动转账分录　　? 实务操作十二 ：日常业务的投入与产出　　?? 附录一　报表公式中部
分常用函数　　? 附录二　报表编制与审核时的错误信息　　? 附录三　自动分录中部分常用函数
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