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内容概要

　　管理是一门有独立的知识体系和很高实用价值的学问。
本书从管理者与管理工作、管理决策、管理的基本职能以及这些职能的综合与应用的逻辑框架出发，
采用描述性的语言，由浅入深、循序渐进、简明扼要地介绍了管理工作的实质、过程，以及各项职能
活动开展的原理和方法。
在内容取舍与安排上，力求做到体系完整而又突出重点，并注重案例教学和反映现实管理情形的模拟
试题的练习，为来自各种不同背景的愿意畅游管理知识胜境和掌握管理工作窍门的读者提供一本通俗
易懂、有效实用的管理学培训或自学的入门教材。
相信本教材使用者会在轻松的阅读中领悟管理的真谛，并将之灵活运用到对企业及其他各类组织，以
及对人和对工作等各个方面的管理上。
对管理工作普遍过程的掌握和活用，将使一个人受益无穷。
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