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内容概要

　　《21世纪档案学系列教材：现代企业文件与档案工作实用教程》重点对我国现代企业文件与档案
的概念、工作内容、管理方法及现代化模式进行阐述，通过大量调查，在对现代企业制度下各类企业
档案工作分析研究的基础上进行指导，内容具有一定的理论深度和较强的可操作性。
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作者简介

王遦，1961年毕业于吉林工业大学，获学士学位，现为中国人民大学档案学院教授。
主要研究方向:档案工程技术、企业档案文件与工作等；主要代表作有：《工业企业经营档案管理》、
《科技文件工程学教程》、《企业档案管理》等。
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件与档案第一节 文件生命周期理论与企业文件管理运动阶段第二节 企业文件与档案的概念、构成及
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