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内容概要

本书从公众日常生活需求出发，帮助人们掌握正确的法律文书写作方法和规范的写作格式。
本书将法律文书分为民事诉讼、刑事诉讼、行政诉讼、婚姻家庭、民事交往、劳动关系、仲裁、公证
等八大类，分别介绍各类文书的基本规范要求和标准格式，通过对具体文书案例的分析与点评，提示
写作技巧与注意细节，可从中学习如何防范潜在的法律风险，如何从容应对法律纠纷，如何应用法律
维护自己的权益。
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作者简介

潘艳红：男．经济学博士，法学博士后，复旦大学法学院博士后流动站研究人员，江苏省行政学院法
政部教师，江苏汇丰恒通律师事务所律师。
现在主要从事经济法、金融法及商法的理论研究与实务工作。
在理论研究方面，发表论文近四十篇，著有《银行危机防火墙：存款保险公司运行机制研究》等著作
四部。
在实务领域，主要从事民事财产纠纷、公司并购重组、公司上市以及劳动纠纷等法律事务．对民商经
济领域案件有独到的理论见解与丰富的实践经验。
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章节摘录

特别是在引用法律条文时，一是要准确、完整、具体。
准确，就是要恰如其分地符合判决结果；完整，就是要把据以定性处理的法律规定和司法解释全部引
用；具体，就是要引出法律依据条文外延最小的规定，即凡条下分款分项的，就写明第几条第几款第
几项；有的条文只分项不分款的，则写明第几条第几项。
二是要有一定的条理和顺序。
一份裁判文书引用两条以上的法律条文的，应当先引用有关定罪与确定量刑幅度的条文，后引用从轻
、减轻、免除处罚或者从重处罚的条文；判决结果既有主刑，又有附加刑内容的，应当先引用适用主
刑的条文，后引用适用附加刑的条文；某种犯罪需要援引其他条款的法定刑处罚（即援引法定刑）的
，应当先引用本条条文，再按本条的规定，引用相应的他罪条文；一人犯数罪的，应当逐罪引用法律
条文；共同犯罪的，既可集中引用有关的法律条文，也可逐人逐罪引用有关的法律条文。
三是引用的法律依据中，既有相关法律规定，又有司法解释规定的，应当先引用法律规定，再引用相
关的司法解释。
理由是上连接事实，下连接处理结果，即认定的事实、情节、证据、法学理论、法律、法规规定、阐
述定性及其处理的理由；二是以法为据，引用处理决定所依据的法条、款的具体规定来考虑制作文书
。
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后记

随着我国法治化进程的加速，法律在人们的生活与工作中所扮演的角色愈益重要，作为运用法律的手
段与工具——法律文书被广泛地应用于各个领域。
掌握法律文书的写作规范与技巧对更好地维护自身权益、减少纠纷大有裨益。
为此，我们组织了富有实践经验与理论水准的写作团队编写本书。
力图从实际应用出发，让人们轻松理解并掌握法律文书的写作规范与技巧。
本书的编写充分考虑到法律文书的特点，按法律文书的写作要求、基本格式和经典案例进行编写，力
争使本书通俗易懂，便于读者理解和运用。
本书由复旦大学法学院博士后流动站、江苏省行政学院潘艳红博士后与马鞍山市金家庄区法院法庭庭
长、国家一级法官刘英静共同任主编，马鞍山职业技术学院、安徽华冶律师事务所汪合生律师任副主
编，由马帅（南京市中级人民法院）、吴晓静（南京市中级人民法院）、李荣荣（南京大学法学院）
、陈文（南京大学法学院）共同编写。
全书由潘艳红拟定写作提纲并负责修改，刘英静、汪合生负责审定。
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编辑推荐

《最新法律文书写作规范与技巧》编辑推荐：一部法律从业者必备的写作实用手册。
一部人人都用得上的法律工作书。
标难格式，一看就懂；规范文本，一学就会。
〈br〉经典案例，现用现查；细节提示，掌握技巧。
〈br〉一册在手，法律文书写作不求人。
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