
第一图书网, tushu007.com
<<项目投资全过程管理文书>>

图书基本信息

书名：<<项目投资全过程管理文书>>

13位ISBN编号：9787219059999

10位ISBN编号：721905999X

出版时间：2008-1

出版时间：广西人民

作者：翔鸿

页数：332

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<项目投资全过程管理文书>>

内容概要

本书是一本系统介绍项目投资工作中管理规范与常用文书的写作理论和方法的参考书，此书归类为实
用型文书写作书籍。
现代项目投资与管理从项目策划、论证评价、投资决策、筹资、组织实施、建成投产到投资后评估是
一项复杂的却相对系统的过程，期间各阶段各环节需要产生大量的文书、合同或者协议去规范项目投
资与管理工作。
本书立足于项目投资中新建设项目这一重要的投资类型，放眼项目投资全过程，根据投资项目周期，
分步骤、分细节地对大量庞杂的文书写作方法进行分类研究讨论。
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漠海》。
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章节摘录

　　第一章 项目投资概述　　第二节项目投资的一般程序　　根据《工业项目评估手册》·项目投资
是指投入一定资源的、能够单独计算和考核其投入和产出·以便于进行分析和评价的独立计划、规划
或方案的经济行为的总称。
通常，投资项目可以由更小的若干子项目组成，因此，项目投资是一个庞杂的过程。
绝大多数的项目都必须经历一个由产生、发展到终结的过程，即投资项目生命周期。
根据联合国工业发展组织所编写的《工业项目可行性研究手册》和世界银行的有关规定，一个投资项
目的发展周期口J分为三个主要时期：投资前期(投资决策时期)、投资执行时期(投资时期)和生产运行
时期·每个时期又包括若干个工作阶段或者若干个小项目。
　　项目投资前期是指从项目发现、初步评价、深度评价到达成投资决定(是或者否)的这个阶段，其
重点工作是对项目进行科学的论证和评估，对正确投资决策提供可靠的参考。
　　投资前期主要由以下几个阶段构成：　　第一，投资机会发现与选择阶段，也即项目选择阶段。
在这个阶段需要拟写的主要文件有行业投资价值分析报告、项目评估报告、项目调研总结报告寺。
　　第二，项目建议书阶段即立项报告阶段。
项目建议书是项目投资机会的初步具体化，是以书面的形式表明项目申报的理由。
在这个阶段需要拟写的王要文件有项目立项报告(项目建议书)。
　　第三，项目可行性研究阶段。
项目建议书审查通过后，即进入这个阶段，投资前期的核心工作就是项目的可行性研究工作，项目可
行性研究报告是可行性研究工作的成果，是项目投资决策的核心参考资料但非决定性资料。
在这个阶段需要拟写的主要文件是项目可行性研究报告和商业计划书(根据融资需要产生)。
　　第四，项目评估和决策阶段。
这个阶段的任务主要是由项目投资执行委员会和董事会联合担当的。
可能需要拟写的主要文件有项目投资分析报告、项目投资价值报告、项目投资风险分析报告、项目评
估报告、投资决议以及少量的合同和协议文件。
其中项目评估报告是必须拟写的文件。
　　对于直接投资的新建项目，往往需要完成项目审批、公司注册等事宜，该两项事宜涉及的合同章
程、协议等文书资料的写作方法、办事流程、注意事项在本书第二章中也尽可能囊括讨论。
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