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内容概要

本书分“秘书和秘书机构”、“秘书工作”、“秘书素质”、“历史上和海外秘书工作概况”四个部
分，系统阐述了秘书学的基本知识和基本原理。
作者对秘书学许多重要的理论问题提出了新的独到的见解，并对秘书学界的各种观点作了全面介绍、
比较和分析,在此基础上再对新观点加以阐述和论证，有利于读者经过比较鉴别和独立思考得出自己的
结论。
    全书逻辑清晰，语言简洁，案例生动，体例新颖，可读性强，适合用作高校秘书专业、管理专业的
专业基础课教材和其他各专业公共选修课教材，也可供在职秘书工作者进修业务参考。
    本书经原中共中央办公厅秘书局常务副局长、《秘书工作》杂志前主编、我国秘书学研究的主要开
创人之一李欣先生审读。
李欣老师还亲笔为本书作序。
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作者简介

杨树森，1948年生，安徽郎溪人。
现为安徽师范大学文学院教授。
主攻逻辑学，中国逻辑学会第五届理事，有逻辑学论著数部，论文数十篇（其中被人大复印报刊资料
全文复印9篇）。
1985年起兼攻秘书学，主编《秘书实务》（安徽大学出版社1997年出版），与张树文合著《中国秘书
史》（
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