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内容概要

　　财经应用文是财经管理与实务不可缺少的基本工具之一，财经应用文写作是财经类院校学生必须
掌握的一项基本功。
财经应用文文种繁多，量大面广，要想将信息量巨大、与时俱进的财经应用文文种编成“全集”，既
难做到，也无必要。
由徐思生主编的《财经应用文写作教程》共十章节，内容包括财经应用文写作概论，财经应用文写作
的基础知识，财经公文概述，常用财经公文，财经管理文书，财经报告文书等。
《独立学院特色教育教学系列工程教材：财经应用文写作教程》目的使学生认识、了解、掌握各类财
经应文的含义和写作要求，熟练、合理地使用写作技巧，提高学生的写作能力。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<财经应用文写作教程>>

书籍目录
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第二节　经济诉讼文书附录一、国家行政机关公文处理办法二、科学技术报告、学位论文和学术论文
的编　写格式三、《高等学校哲学社会科学研究学术规范（试行）》四、文摘编　写规则五、文后参
考文献著录规则主要参考书目
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编辑推荐

　　《独立学院特色教育教学系列工程教材：财经应用文写作教程》包括总论；财经公文；财经管理
和报告文书；财经传播和策划文书；财经契约和司法文书。
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