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内容概要

为了提高党政机关、企事业单位管理工作的效率，更好地为社会主义现代化建设事业服务，我们应当
普及公文写作的基础知识，同时，开展公文写作理论的研究。
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书籍目录

一、公文写作概述
二、公文的写作过程
三、公文的种类与格式
四、公文的语言
五、行政公文的写作（上）
六、行政公文的写作（下）
七、后记
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