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内容概要

《Word 2003中文字处理》主要内容包括：为了使广大专业技术人员在较短的时间内掌握各科目的考
试内容，熟悉和适应计算机应用能力考试的环境和应试方法,我们组织编写了各科目考试大纲、考试用
书和模拟光盘。
其中修订再版13个科目，分别是：《中文Windows98操作系统》、《Word97中文字处理》、
《WPSOffice办公组合中文字处理》、《Excel97中文电子表格》、{PowerPoint97中文演示文稿》、《计
算机网络应用基础》、《FrontPage2000网页制作》、《VisualFoxPro5.0数据库管理系统》、
《Access2000数据库管理系统》、《Photoshop6.0图像处理》、《AutoCAD(R14)制图软件》、
《Project2000项目管理》、《用友财务(U8)软件》。
新推出12个科目，分别是：《中文WindowsXP操作系统》、《Word2003中文字处理》、《Excel2003中
文电子表格》、《金山文字2005》、《金山表格2005》、《金山演示2005》、《PowerPoint2003中文演
示文稿》、《lnternet应用》、《DreamweaverMX2004网页制作》、《AutoCAD2004制图软件》、
《RashMX2004动画制作》、《Authorware7.0多媒体制作》。
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书籍目录

第一章 WORD2003基础1.1 创建文档1.2 WORD2003的工作环境1.3 保存文档1.4 查看文档1.5 管理文档1.6 
文档安全1.7 打印文档1.8 帮助练习题第二章 制作文本2.1 移动插入点2.2 文本编辑2.3 超链接2.4 查找\替
换和信息检索2.5 输入字符2.6 校对或修订文本2.7 修订\批注和摘要练习题第三章 段落格式3.1 内置段落
格式3.2 段落格式3.3 项目符号和编号3.4 多级列表练习题第四章 字符格式4.1 字体4.2 修饰字符4.3 中文
版式练习题第五章 文档格式5.1 切分文档5.2 页眉和页脚5.3 主题\背景和水印5.4 页面设置练习题第六章 
表格第七章 图形图象第八章 长文档第九章 批量文档
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