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前言

　　前言　　高等职业教育是与普通高等教育和基础教育相区别的一种教育类型。
其显著特点是培养生产、服务、管理一线的高素质、高技能应用型人才。
高等职业教育培养的学生除了要具备经验层面的态度、知识和技能外，还要具备策略层面的能力，即
怎样做得更好、怎样创造性地解决复杂和疑难问题。
策略建立在经验基础之上，是对经验的系统化和结构化。
伴随着工作过程复杂程度的增加，经验层面不能解决的问题，依靠策略层面的能力可以解决。
　　货币资金核算与管理课程从出纳会计岗位职业能力入手，分析岗位职业资格、岗位工作任务、工
作过程，从工作过程中选取教学内容，依据工作过程的结构（即&ldquo;资讯、计划、决策、实施、检
查和评价&rdquo;）编排，按照岗位工作循环实施教学做一体化的教学，安排学生进行工学交替的实习
，企业、学生、教师共同评价学生的学业成绩。
　　货币资金核算与管理是高职会计专业工作过程系统化课程体系的一个学习领域。
货币资金是出纳岗位工作的主要对象，核算与管理是出纳工作的过程，处于安全与有效状态的货币资
金及其报告是出纳工作的成果，核算与管理货币资金直接反映了出纳会计岗位工作的内涵。
课程按照教学规律、学生认知规律和职业成长规律，系统设计了九个项目：出纳环境体认、出纳基本
技能、出纳业务核算循环、现金业务核算、银行存款业务核算、外币业务核算、综合业务管理、货币
资金管理、货币资金核算与管理循环。
通过配备双师素质的教师，运用教学做一体化的教学方法，将学校学习和企业实习结合、学习要求与
职业资格结合、学习内容与工作内容结合、学习能力与工作能力结合，实施&ldquo;资讯、计划与决策
、实施、检查和评价&rdquo;的学习过程，培养出具有人文精神、审美价值、国际视野、环境保护意识
，能解决出纳岗位难题的会计人才。
　　本书由杭瑞友主编，企业技师和部分院校的老师参加了教材编写。
本书从2008年项目课程的立项、建设、应用到结题；2009年按照工作过程系统化的理论修订、应用检
验；2010年的再次修订、应用检验。
历经4年的打磨，终成此稿。
由于受纸质教材篇幅的限制，本书还有大量信息在教材中无法体现，如法规汇编等，为了更好地服务
于教师教学，订购本书的学校可通过Email:caihongwei111@163.com向我们索取相关材料。
在教材编写、修订过程中参阅了同行教材、职业教育课程开发等参考资料，在此向相关作者表示深深
的感谢。
　　本书是对会计类教材进行工作过程系统化课程改革的一次创新。
由于时间仓促，加之作者水平有限，书中难免出现不妥之处，敬请同行、教材的使用者多提宝贵意见
。
主编联系信箱：hrysrsd@sina?com。
　　编者　　2011年6月
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内容概要

　　本书是根据高等职业院校培养高素质、高技能应用型人才的要求，以出纳岗位的工作对象——货
币资金为载体，以出纳活动——对货币资金的核算与管理为情境，以出纳岗位工作过程循环的模式设
计体例，安排教学内容。
全书以出纳岗位操作为主线，按照工作过程循环、积累经验、提升策略的能力发展目标，设计了九个
项目，从货币资金核算、管理两个方面进行学做。
为方便教学和自学，在每个项目后配有职业能力测试题及技能鉴定标准，贯彻了教学做一体化的教育
理念。

　　本书结构新颖，内容翔实，便于操作，可作为高职高专院校会计类专业的教材。
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