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前言

人们经常能看到人才市场人头攒动、人山人海，招聘网站中显示已投简历人数之多的景象。
渴望找到一份称心如意工作的人，实在是太多了。
刚出校门的毕业生，准备跳槽的职场人士，各路求职大军蜂拥而至。
在求职的独木桥上，如何能跨越那座“桥”呢？
同时，各家企业、机构也急需人才，但是总感觉“门不当户不对”，为何？
问题的关键之一，也就是怎样一下就赢得心仪的职位，这个“敲门砖”很重要，那就是要求求职者写
一份好的简历。
或许，有的求职者会说，我的实力足以进入某家公司了，是“伯乐”还没有发现我这匹“千里马”。
对，简历写得再好——“天花乱坠”也只是一方面，最重要的还是求职者的个人能力，才能更好地在
工作中有一席立足之地。
但是，如果仅仅是由于您的简历写得不好，而被心仪的公司拒之于千里之外，那岂不可惜，失去了展
示才华的舞台！
所以，作为求职者的第一步，写好简历就非常重要，能让“千里马”更早地被“伯乐”慧眼相中。
本书就是针对求职应聘的特点，从怎样写好简历、编写求职简历前的思考、应届生求职简历怎样写、
跳槽者求职简历怎样写、外企求职简历怎样写五个角度分门别类进行讲述，并示以范本，以供求职者
参考使用。
本书还有一个最大的亮点，那就是可读性、趣味性、模块化相结合。
可读性就是没有多余话语，也就是教您怎样写好简历，句句有用；趣味性就是偶尔穿插的“开怀一笑
”，求职职场小笑话，让您在阅读间隙可以放松大脑；模块化就是全书结构清晰、简单，可以准确击
中您想查阅的目标。
本书在编写过程中，招聘网站、人才市场、中介公司的同事及朋友提供了大量的资料和支持，他们是
黄河、周波、周亮、高琨、刘婷、刘玮、刘海江、邓清华、杨冬琼、滕宝红、匡仲潇、谭双可、赵建
学、韦厚娟、陈英飞、林红艺、林友进等，在此一并表示感谢！
由于编者水平有限，书中不足之处在所难免，希望广大读者批评指正。
编者
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内容概要

　　《把自己推荐出去：求职简历格式与范本》主要阐述怎样写好简历，在编写求职简历前要做哪些
思考，从应届生、跳槽者、外企求职者三个角度出发，分门别类地介绍了求职简历的写作技巧，并示
以范本，供读者参考。
《把自己推荐出去：求职简历格式与范本》最大的亮点&mdash;&mdash;可读性、趣味性、模块化相结
合。
其中穿插的求职小笑话、求职小故事，让您在快乐中学习，在学习中更加快乐，不知不觉功力倍增。
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编辑推荐

《把自己推荐出去:求职简历格式与范本》适用于所有正在求职或打算求职的朋友，也可以作为进行求
职培训的培训师的参考资料。

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<把自己推荐出去>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 6


