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内容概要

　　《写作与演讲教程》由基础理论、实用文体和演讲三部分构成，共分三编十章。
第一编基础写作能力，包括写作的摄取阶段、写作的运思阶段、写作的成文阶段等三章，以掌握相关
的能力为核心，对基本理论进行了通俗化的解说；第二编实用文体写作，包括常用类文体、应用类文
体、公文类文体等三章，以掌握相关的文体特征为主，介绍了各种应用文文体的写作方法和技巧；第
三编演讲能力训练，包括演讲概说、演讲稿的写作、演讲的实施、命题演讲与即兴演讲等四章，介绍
了演讲的概念和演讲实施的各个环节，以及如何提高演讲者自身的素质。
 　　《写作与演讲教程》可供非中文专业的本科生使用，也可作为写作教学的参考书。
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章节摘录

　　第一编　基础写作能力　　第一章 写作的摄取阶段　　第一节 观察能力　　一、观察的含义　
　观察是一种特殊的智力行为。
也是一种有目的、有计划的知觉活动；是人对现实世界认识的一种主动方式；是认识事物、掌握知识
的重要途径。
　　人们的大部分认识活动往往是基于观察，也依赖于观察活动。
通过观察能力的表现、实施和能动的发挥，获取丰富的感知材料，并对这些材料进行分析和整理，得
到理性的认识，才能加深对事物的认识和理解。
因此，观察能力是人们认识事物和获取知识的过程中必须具备的本领。
从写作活动的行为过程看，观察是写作活动之一，作家没有观察来的材料是难以从事写作的。
　　从写作活动本质来看，观察是对生活的认识和反映。
人的观察力并非与生俱来，而是在学习中培养、在实践中锻炼起来的。
观察的对象是客观的，观察者却是主观能动的。
观察是作者有序、有目的的能力行为，而且，观察中还时时刻刻地浸透着观察者的知觉判断、思维联
想等因素。
　　写作中的观察是人多种器官的综合运用。
根据视觉生理学的研究，一个正常人从外界所接受到的信息有90％以上是从视觉通道输入的；但是，
很显然，观察虽然以视觉为主，但并不限于视觉的作用，它与各种知觉都有关，与许许多多的一系列
复杂的感觉都分不开。
　　例如王维的《鸟鸣涧》：　　人闲桂花落，夜静春山空。
月出惊山鸟，时鸣春涧中。
　　王维是著名的山水诗人，他的山水诗，喜欢创造静谧的意境。
这首诗也是这样，写的有花落、月出、鸟鸣。
这些是自然界的东西，有声音、有情状。
要写出这些，首先要有感觉器官，要能运用眼、耳、鼻、身等去感觉，这些都是主体对客观事物的知
觉能力。
只有主体先对客观事物进行观察知觉，然后才可能在这个基础上引发思想深处的触动，然后才可能有
文章的产生。
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