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内容概要

《应用文写作》重点介绍了各类文体的概念、特点、分类、写作方法和写作要求，并附例文和思考与
练习。
附录部分为《国家行政机关公文处理办法》、《国务院办公厅关于实施〈国家行政机关公文处理办法
〉涉及的几个具体问题的处理意见》和《中华人民共和国国家标准国家行政机关公文格式》，供读者
参考。
 
《应用文写作》既可作为大学应用文写作课程的教材，也可作为社会各界人士学习应用文写作的参考
书。
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