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内容概要

学会Excel不难，学好Excel也不难！
《轻松学Excel 2013表格应用》主要从数据分析和图表制作这两方面出发，结合职场人士的实际需要，
对Excel 2013的基础知识和应用技巧进行了深入讲解。
《轻松学Excel 2013表格应用》主要内容包括：数据分析和图表制作的必要知识、数据输入技巧、数据
处理技巧、数据展现技巧、数据分析技巧、专业化的图表制作技巧、专业化的图表美化技巧、Excel高
级应用、Excel职场必备技巧。
！
《轻松学Excel 2013表格应用》可帮助从事文秘与行政、财务与会计、市场推广与营销分析、人力资源
管理等行业的人士学习表格制作与数据分析，也适合学校师生及职场新人作为学习Excel电子表格制作
的参考用书。
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