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前言

先来了解两个事实。
    第一个事实。
    在耶鲁大学2000年的毕业典礼上，甲骨文公司创始人和董事长劳伦斯·埃里森发表了一场被称为
“21世纪最狂妄”的演讲，其间，他实话实说：“我，埃里森，一个中途退学者，竟然在美国最具声
望的学府里这样厚颜无耻地散布异端！
我来告诉你们原因，因为，我埃里森，这个世界上第二富有的人，是个退学生，而你不是；因为比尔
·盖茨，这个星球上最富有的人，就目前来说，是个退学生，而你不是；因为艾伦，这个星球上第三
富有的人，也退学了，而你没有；再来一点证据吧，因为戴尔，这个星球上第九富有的人，他的排位
还在不断上升，也是个退学生，而你不是。
”    第二个事实。
    这里有两份名单：    第一份名单：傅以渐，王式丹，毕沅，林召堂，王云锦，刘子壮，陈沅，刘福
姚，刘春霖。
    第二份名单：李渔，洪升，顾炎武，金圣叹，黄宗羲，吴敬梓，蒲松龄，洪秀全，袁世凯。
    对前一份名单，很多人一无所知。
而对第二份名单，大部分人却耳熟能详，因为他们的知名度更高，成就和影响更大。
事实上，第一份名单中的人全都是清朝的状元，第二份里则全都是当时科举考试中的落第秀才。
    之所以谈这两个事实，笔者感兴趣的并不是那些受过专业教育更少，或者说在学校或考试中表现一
般、败北者，为何会成为顶尖的人才，而是由此得出的一个结论：普通的成功，需要遵循普通逻辑，
非凡的成功，遵循特殊逻辑。
    这里所言的普通逻辑，是指专业、技能、知识、学历，可用技术来概括；特殊逻辑，则是指一个人
的情商、天赋、品格和机遇，这些要素可用艺术来形容，是可遇而不可求的。
    在管理领域，同样如此，那些顶级的成功者往往都是遵循特殊逻辑的产物，而普通的成功者则首先
要遵循普通的逻辑。
换句话说，顶级管理者的成功，更多是一门艺术，而不只是技术。
基层管理者的成功，更多是技术的成分在内，又有一小部分艺术的因素。
    管理的技术性（即科学性）在于他作为一个活动过程，有一些基本的规律和一整套分析、解决问题
的办法，这些都是可以复制和学习的；管理的艺术性则在于，管理的主体是不同的人，管理的对象也
是不同的人，管理者面对的环境是复杂多面的，管理者所要达成的目标是不可预知的，正因为如此，
管理就是一个需要管理者本人不断发挥积极性、主动性、创造性的过程，将这个过程做好，就是一门
艺术了。
    因此可以说，管理既是一门技术，又是一门艺术，它是技术与艺术的有机结合体。
    对于刚晋级的基层管理者，首先要具备娴熟的管理技术，掌握各种管理技巧和技能，让自己成为一
个“技术家”，然后再逐渐往“艺术家”的方向努力。
    新经理的角色和以前的业务角色完全不同，必须完成从只负责自己的一亩三分地到带领好一支队伍
的转变。
    带好队伍，有三个层面的内涵：    第一层：带好自己，做好自我管理，修炼领导力。
    第二层：带好下属，做好带头人，依靠团队，激励团队，充分沟通，使众人行，追求团队成功。
    第三层：“带”好上级、同级，对他们进行“弱势”管理，积极沟通，完美配合，激励他们，影响
他们，管理他们，为自己创造一个良好的工作大环境。
    本书正是从以上三个层面来展开，分为管理自己、管理下属、管理上级、依靠团队、善沟通、会激
励、修炼领导力七堂课，分享一些基本的管理原则、规律、方法、技能，以满足广大新晋经理人在“
技术”上的需求，旨在“领新经理人入门，为老经理人补课”。
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内容概要

新晋经理人面对的最迫切任务，是完成管理角色上的转变，即要学会如何带好一支队伍。
为了促进新经理实现这种转变，《带队伍:新经理进阶的七堂必修课》从管理自己、管理下属、管理上
级、依靠团队、善沟通、会激励、修炼领导力七个方面展开，详细介绍了一些基本的管理原则、规律
、方法、技能，它们能够有效地帮助新经理尽快适应管理工作。
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作者简介

谭小芳，曾任麻省理工学院国际研究中心访问学者，现任交广企业集团董事长、中华领导艺术研究院
院长与某上市公司独立董事，《财富》、《哈佛商业评论》、《销售与市场》、和讯商学院、新浪财
经等多家专业媒体特约专栏作家，发表文章已达数百万字。
中央电视台《对话》、《商界名家》栏目长期特约嘉宾，被业界誉为“中国的约翰·麦斯威尔”。
她的管理与领导力演说影响广泛，多次接受中央电视台、《人民日报》、《香港明报》、《香港大公
报》、《中国经营报》、新华网、搜狐网、新浪网等各大媒体采访。
著有《影响力的博弈》等书。
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书籍目录

第一课 管理自己：卓越管理者的起点 ·审视曾经的管理效果 ·透视卓越管理者背后的潜质 ·权力是
鸡毛，威信是令箭 ·管理者的形象设计 ·新经理的自我管理 ·虚心学习，保持专业优势 ·谨防后院
失火 第二课 管理下属：带出一支胜任的队伍 ·带队伍，做教练 ·“旧”同事与“新”下属 ·会用人
，将各种人才拿来为我所用 ·能容人，做一个气量型管理者 ·看人之长，用人之长 ·学会授权，事
必躬亲要不得 ·控制，驾驭下属的艺术 ·过了问题下属这一关，你就成功了 第三课 管理上级：“弱
势管理”的艺术 ·管好上级，才能充分利用上级资源 ·从细节做起，赢得上级好感 ·为上级分忧解
愁 ·把握尺度，千万不要越位 ·融合同级的心，赢得平行支持 ·多一些理解支持，少一些拆台冒犯 
第四课 依靠团队：做好带头人，使众人行 ·依靠团队，借助团队力量 ·做一个称职的团队带头人 ·
团队成功的王道：一支优势互补的队伍 ·打造高效执行团队 ·团队决策，群策群力 ·积极化解团队
冲突 ·平衡术修炼：团队协调与控制艺术 第五课 善沟通：管理就是沟通、沟通、再沟通 ·管理应是
沟通大师 ·向上沟通：如何说上级才会听 ·下行沟通：感化员工的心 ·平行沟通：换位思考是关键 
·避免沟而不通 ·会议，你会开吗 第六课 会激励：管理者的战略武器 ·激励，会让员工更优秀 ·激
励，你可以不花钱 ·情感激励：给员工的最好礼物 ·批评，也是一种激励 ·危机激励，学会给员工
压担子 ·左手温暖右手，学会自我激励 ·别让奖励成为“不甜的蜜” 第七课 修炼领导力：成就一个
卓越的管理者 ·基层管理者也需要领导力 ·绩效，衡量领导力的最终标准 ·修炼自己的非权力领导
力 ·提升心理强度，打造强势领导力
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章节摘录

版权页：   一流管理者：有着深厚的领导意识和使命感，他们为创造更好的业绩，勇于承担责任，想
方设法去解决问题。
这种管理者，知道自己存在的理由就是为组织创造价值，所以他们能为更好的业绩而努力，这是使命
感的力量。
同时，他们也具有系统性的格局，在他们的眼里，既有人，又有事，他们能够将生存（人事匹配和完
成基本任务）与发展（人才培养和业绩提高）很好地结合起来：在他们的眼里，既有例行事务，又有
例外事务，他总是能将主要精力与时间放在处理例外事务上，也就是积极地解决问题，能够将领导力
完美释放。
 什么是一流的管理者？
就是那些具备领导意识、能完美地释放出自己领导力的管理者。
2.承担起自己的领导责任笔者曾亲眼看到过一个朋友这样怒斥员工：“你们怎么搞的？
工作是怎么干的？
不知道客户的具体需求，又不按照公司流程来进行实施，一天到晚就像催命鬼似的，让公司上上下下
为你们而忙碌着。
你们对工作太不负责了！
” 且不说，这位朋友面对员工的正常要求一直借口忙而推脱，员工向他咨询标准化执行文件他也一直
敷衍了事，出了问题就将责任全部推到员工身上，这样做非常不应该。
 管理者，就是一个部门、一个团队的负责人，就是责任者，其本身就应该承担责任。
如果在自己需要承担责任的时候，只懂得去埋怨下面的员工，那么，这样的管理者当然是不称职的。
 作为对应，在另一家企业授课时，笔者听到有位营销经理对员工说过这么一番话：“你们都是我的下
属，你们每个人做好了成绩，你们的成绩全部都是我的成绩。
同样的，你们每个人做错了事情，你们所有的错误也要我来承担。
所以说，我们是一条战线上的！
” 这才是管理者应该表现出的形象与气度。
不管管理者的权限范围有多大，都应该在自己的权限范围内，承担起相应的、最大的管理责任！
 外部出了问题，要从内部找起； 员工出了问题，要从领导找起； 工作出了问题，要从自身找起； 经
营出了问题，要从管理找起； 今天出了问题，要从过去找起。
 这才是管理者应该具备的一种理性思维方式。
当工作中的矛盾凸显、问题出现、前进受阻时，要勇于正视过去，勇于剖析自己，勇于承担责任。
 1973年，现代管理之父彼得·德鲁克将自己几十年的知识、经验与思考浓缩到一本书中。
在这本名为《管理：任务、责任、实践》的书中有多达36处谈到“责任”。
可见，承担责任是管理的重要职责之一。
3.具备“欣赏力”管理，简单来说，就是通过别人来达成目的。
取决管理者成败的一个关键就在于其是否善于调动、借助下属的力量来完成部门和团队的任务。
古语说：“士为知己者死，女为悦己者容。
”要想让下属成为自己的“知己”，前提一定是先学会欣赏别人。
 卡耐基曾一针见血地指出：“人类最重要的特质，不是执行的能力，不是伟大的心智，不是仁慈，不
是勇气，也不是幽默感，虽然这些都极为重要。
我个人认为，最重要的是交朋友的能力，说到其本质，其实也就是欣赏别人优点的能力。
” 领导者，欣赏别人的能力显得尤其重要。
在管理大师德鲁克看来，最不能做管理者的人是“只注意别人的弱点而不是长处的人，这是狭隘的表
现”。
个中道理其实并不难理解，如果一个管理者眼中揉不得沙子，满眼望去，尽是下属的缺点与不足，那
么不仅作为其下属的员工会感觉很痛苦，他们本人也难以寻觅到自己事业的左膀右臂，不会有真正的
帮手替自己分担。

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<带队伍>>

 “这个世界上没有废物，只不过是放错了位置”，拿破仑的这种欣赏力，造就了他那支所向披靡的军
队。
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编辑推荐

《带队伍:新经理进阶的七堂必修课》编辑推荐：管理的技术性（即科学性）在于他作为一个活动过程
，有一些基本的规律和一整套分析、解决问题的办法，这些都是可以复制和学习的；管理的艺术性则
在于，管理的主体是不同的人，管理的对象也是不同的人，管理者面对的环境是复杂多面的，管理者
所要达成的目标是不可预知的，正因为如此，管理就是一个需要管理者本人不断发挥积极性、主动性
、创造性的过程，将这个过程做好，就是一门艺术了。
因此可以说，管理既是一门技术，又是一门艺术，它是技术与艺术的有机结合体。
《带队伍:新经理进阶的七堂必修课》旨在“领新经理人入门，为老经理人补课”。

Page 8



第一图书网, tushu007.com
<<带队伍>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 9


