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内容概要

《小企业会计准则操作实务(第2版)》在第1版的基础上，根据2012年11月15日财政部颁布的“小企业执
行《小企业会计准则》有关问题衔接规定的通知”及相关税法修订而成，主要包括小企业会计准则概
述、小企业资产负债表业务、小企业利润表业务、会计调整及报表编制四部分内容。
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作者简介

史玉光，对外经济贸易大学国际商学院管理学（会计学）博士，曾在多家公司财务部任职，先后在交
通部科学研究院、卫生部卫生经济研究所从事研究工作，参与多项课题研究。
主要从事资产证券化、会计准则和会计实务研究。
已发表论文100余篇，出版《企业会计准则导论》、《企业财税差异与纳税调整》、《小企业会计准则
操作实务》等20余部著作。
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章节摘录

版权页：   2.2.1银行存款的管理 1.银行存款开户的有关规定 按规定，小企业必须在银行或其他金融机
构开设“银行存款”账户，以办理银行存款的存款、取款和转账结算业务。
银行存款账户分为基本存款账户、一般存款账户、临时存款账户和专用存款账户。
 基本存款账户是指小企业办理日常转账结算和现金收付的账户，小企业的工资、奖金等现金的支取只
能通过基本存款账户办理；一般存款账户是指小企业基本存款账户以外的用于银行借款转存，以及为
与开立基本存款账户的小企业不在同一地点的附属非独立核算单位开立的账户，小企业可以通过该账
户办理转账结算和现金缴存，但不能支取现金；临时存款账户是小企业因临时经营活动需要开立的账
户，小企业可以通过该账户办理转账结算和符合现金管理规定的现金收付；专用存款账户是小企业因
特定用途需要开立的账户。
一个小企业只能选择一家银行的一个营业机构开立一个基本存款账户，不得在多家银行机构开立基本
存款账户；也不得在同一家银行的几个分支机构开立一般存款账户。
 2.银行结算纪律 小企业收入的一切款项，除国家另有规定的以外，都必须当日解缴银行；一切支出，
除规定可以用现金支付的以外，应按照银行有关结算办法的规定，通过银行办理转贼结算。
小企业支付款项时，存款账户内必须有足够的资金。
不准出租出借银行账户，不准签发空头支票和远期支票，不准套取银行信用。
 3.银行存款收入业务的手续 小企业收进银行转账支票时，为防止支票有假或空头等造成的经济损失，
除了要求持票人出看；有效证件、与出票单位核实外，一般还采取先收取支票待款项实际入账后再付
货的办法。
出纳人员对收进的支票应及时送存银行，并根据银行进账单编制记账凭证或送交会计人员编制记账凭
证，及时登记银行存款日记账，并由会计人员负责登记银行存款总账。
 4.银行存款支出业务的手续 小企业的货币资金绝大部分是通过银行转账支出的，而转账支票又是银行
转账付出的主要方式。
因此，小企业在签发转账支票时应注意以下几点： （1）转账支票的签发和印鉴的加盖，分别由两个
或两个以上人员办理； （2）按顺序号签发支票，在支票上写明收款单位、签发日期、款项用途和大
小写金额； （3）不得签发空白支票，如确属需要，也要填写签发日期和款项用途，并规定最高限额
； （4）不得签发空头支票和远期支票。
 小企业使用转账支票支付的款项主要有两种情况：一种情况是先取得付款的原始凭证，后支付款项；
另一种情况是先开出支票，后取得付款的原始凭证。
在第一种情况下，收款人或经办人在领取款项时，除了提供发票、收据等付款的原始凭证外，还要有
小企业经办人的签字、有关负责人的批示和主管会计人员的审查意见。
出纳人员根据审核无误的原始凭证开出转账支票后，还应在付款原始凭证上加盖“银行付讫”戳记，
以防重付或漏付。
出纳人员完成付款后，及时编制记账凭证或送交会计人员编制记账凭证，并及时登记银行存款日记账
。
 在第二种情况下，是由经办人员先借出支票。
借出支票实际上就是借出款项，因此经办人员应填制借款单，经有关负责人同意、会计主管人员审查
后，出纳人员才能开出转账支票。
此外，由于这种转账支票的付款金额不确定，财会部门不能凭以记账，因此，为明确责任支票借用人
还要在支票存根和借用支票备查簿上签字登记。
待借款人完成业务，凭有关单据报账时，出纳人员再注销借用支票备查簿上的记录，销毁原借款单，
并按付款原始凭证的金额，登记支票存根，连同付款原始凭证和支票存根一并作为原始凭证编制记账
凭证，登记银行存款日记账。
支票借款人的报账手续与第一种情况的付款手续相同，只是会计主管人员和出纳人员在审核付款凭证
时，要特别注意付款金额、付款事项是否与借款时一致。
 对于预先借出的支票，由于付款金额往往不能事先确定，出纳人员在开出支票时，按支票借款单批示
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的金额在支票上给予明示或限定。
此外，出纳人员应经常检查借用支票备查簿的记录，督促借用人及时报账，以利于有计划地安排资金
使用，防止可能发生的损失。
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编辑推荐

《小企业会计准则操作实务(第2版)》内容全面、理论联系实际、重点突出、栏目丰富，适合参加《小
企业会计准则》培训的企业财会人员，以及职业培训、职业学院等大中专院校学习小企业会计业务的
人员使用。
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