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内容概要

本书以培养应用型人才为目标，贴近专业课程教学，瞄准学生未来职业生活，将应用写作归纳为七大
项目，每一项目下又分若干任务。
按照“任务设计”→“学习目标”→“文种概要”→“例文点评”→“拓展实训”的体例编写。
体例新颖、材料翔实、贴近现实、突出实用，强化实训是本书的基本特色。
全书七个项目分别为：项目一　拟写公务文书，项目二　拟写事务文书，项目三　拟写经济文书，项
目四　拟写诉讼文书，项目五　拟写礼仪文书，项目六　拟写学业文书，项目七　拟写申论。
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