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内容概要

《学电脑就这样简单(附光盘全彩印刷)》编著者之遥工作室。

《学电脑就这样简单(附光盘全彩印刷)》内容提要：本书通过简洁的讲解方式，实用的内容体系，详
尽地介绍了电脑的基本使用、设置、娱乐以及办公方法。
本书内容主要包括从认识电脑开始、Windows
操作系统的使用、电脑打字与输入、管理好电脑资源、设置好自己的电脑、管理好电脑软/硬件、浏览
丰富的网络信息、网上交流与生活、用电脑听歌看电影、使用Word编排文档、使用Excel制作表格、
常用工具软件的使用、以及做好电脑安全与维护等知识。

本书版面结构清晰、内容简洁直观、知识丰富实用。
在内容的安排上，结合广大读者的学习需求，合理安排各章知识点，且操作步骤直观明了，能够让用
户一目了然地学习并掌握电脑的各种使用方法。
同时全书中穿插了很多实用的经验，让读者在学习基本使用的同时，了解更多实用技巧。

本书适用于广大电脑初学者从零开始学习电脑知识，在职员工提升并巩固电脑使用技能，以及电脑爱
好者学习与研究电脑应用。
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