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内容概要

　　本书以任务驱动，将计算机应用技能的知识点恰当地融入到不同的实际案例中，使读者在完成不
同的任务时掌握相关的知识点，并且具备一定的应用能力。
本书中的案例都是经过精心设计的，每个案例既覆盖了相关的知识点，也注重提高读者的实际操作技
能。

　　本书的内容涵盖了计算机基础知识、Windows XP操作系统、Word 2003字处理软件、Excel
2003电子表格处理软件、PowerPoint
2003演示文稿处理软件和计算机网络及其应用等内容。
在项目中除了提供多个任务外，还提供了拓展技巧。
拓展技巧中实例的操作方法都是在教学和工作中长期积累下来的。
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