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前言

　　Excel作为微软公司Office办公软件套装中的一个组件，主要功能集中在电子表格制作、数据分析
和图表绘制这几个方面，它能够帮助用户完成复杂的数据统计和运算，并能分析和预测数据的未来发
展方向，在很多领域中发挥着巨大的作用，极大地提高了数据分析与运算的效率。
　　Excel 2010是目前Excel的最新版本，在界面和功能方面进行了重大改进，并且增加了一些函数，弥
补了之前版本的不足。
新的面向结果的用户界面使得用户可以轻松地在Excel中工作，不必再为隐藏在菜单中的命令和功能而
烦恼。
Excel 2010支持更多的行和列，内存管理也由原来的1GB增加到现在的2GB，这些改进极大地增强
了Excel的数据处理能力，使得Excel能够满足更高的数据处理需求。
　　本书主要面向希望深入学习Excel函数和基本数据分析方法的用户，通过本书的学习，读者能够快
速、全面地掌握Excel中的函数和数据分析的方法与技巧。
本书循序渐进、由浅入深地介绍了Excel中函数的用法，目的是使读者能够灵活运用这些函数。
全书以丰富的图例引导读者学习，尽量向读者传达更多的信息。
对于希望深入学习Excel的用户，通过阅读本书可以将理论知识灵活运用到日常工作中。
　　本书的特点　　1. 由易到难，布局合理　　为了方便读者学习，本书首先向读者介绍各种函数的
基本应用，并在介绍完每大类函数后附加一个综合案例，使读者能够综合运用所学知识。
然后循序渐进地介绍Excel图表的运用与数据分析的常用方法和常见案例，内容由易到难，布局科学合
理，符合读者的认知规律。
　　2. 内容全面，案例丰富　　在本书的编写过程中，作者尽量结合Excel函数的实际应用，力求将最
常见的典型案例进行全面、细致的介绍。
读者只需要按照案例中的步骤进行操作，就可以在不知不觉中掌握函数的用法。
在介绍图表与数据分析时也采用了类似的方法。
这种在实践中学习的方式，相对而言不容易产生疲劳，充满乐趣。
　　3. 配有素材，加速学习　　为了让读者快速实践，本书配套素材中附带了案例所需要的源文件，
读者只需要按照步骤中的讲解进行操作，就能够加快学习进度，从而更加省时省力。
　　4. 选材广泛，讲解细致　　本书精心挑选了Excel在工程应用的、数据统计、财务管理等各个领域
的应用函数，并通过具体案例进行全面、细致的讲解，使读者不仅可以掌握Excel函数的基本方法与技
巧，而且可以轻松提高在各领域的实际应用能力。
　　5. 内容全面，易于查阅　　本书讲解了Excel提供的全部函数，共10大类，300余个函数，并配有典
型案例和使用指南，便于读者快速地学习函数知识。
　　适合的读者　　·数据分析和统计人员　　·公司文秘　　·账务管理人员　　·金融与经济研
究人员　　·办公应用人员　　·大中专院校学生及相关研究人员
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内容概要

　　本书循序渐进、由浅入深地介绍了Excel中函数、图表与数据分析的相关内容，全书共15章，分3
篇进行介绍：函数篇、数据分析篇、综合实例篇。

　　本书最大的特色在于通过典型案例对函数和实际应用进行介绍，使读者不仅可以掌握Excel函数的
基本使用方法与技巧，而且可以轻松提高实际应用能力。
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书籍目录

第一篇 Excel 2010函数篇 　第1章 逻辑函数应用技巧 　　1.1 判断真假值的逻辑函数应用技巧 　　1.2 进
行复合检验的逻辑函数应用技巧 　　1.3 综合实战 　第2章 日期和时间函数应用技巧 　　2.1 日期系统
概述 　　2.2 日期函数应用技巧 　　2.3 时间函数应用技巧 　　2.4 综合实战 　第3章 数学与三角函数
应用技巧 　　3.1 数学函数应用技巧 　　3.2 三角函数应用技巧 　　3.3 综合实战：计算个人所得税 　
第4章 信息函数应用技巧 　　4.1 信息函数概述 　　4.2 IS类函数应用技巧 　　4.3 其他信息函数应用技
巧 　　4.4 综合实战 　第5章 文本函数应用技巧 　　5.1 应用案例 　　5.2 综合实战：设备资料修改 　
第6章 数据库函数应用技 　&hellip;&hellip;第二篇　Excel 2010数据分析篇第三篇　综合案例篇
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章节摘录

版权页：插图：2.1 日期系统概述在详细介绍日期和时间函数前，用户要先了解Excel中的日期系统。
本节将介绍Excel怎样处理日期和时间，包括理解日期序列号，怎样输人日期和时间并对其进行格式化
等。
2.1.1 选择日期系统在Excel中，支持两种不同的日期系统，分别是1900日期系统和1904日期系统。
在1900日期系统中，序列号1对应的是1900年1月1日，而在1904日期系统中，序列号1对应的是1904年1
月1日。
Excel在Windows系统中默认使用的是1900日期系统，而在Macintosh系统中默认使用的是1904日期系统
。
为了使Windows中的工作簿与Macintosh中的文件相互兼容，Windows中的Excel也支持1904日期系统。
日期系统是可以进行更改的，按照下面的步骤进行操作以根据需要选择不同的日期系统。
（1）单击“文件”选项卡，然后单击“选项”命令，打开“Excel选项”对话框。
（2）单击左边窗格中的“高级”项。
（3）选中“计算此工作簿时”下方的“使用1904日期系统”复选框。
（4）单击“确定”按钮。

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<iLike DIY Excel 2010>>

编辑推荐

《iLike DIY Excel 2010函数、图表与数据分析超级技巧》：Excel 2010是目前Excel的最新版本，在界面
和功能方面进行了重大改进，并且增加了一些函数，弥补了之前版本的不足。
新的面向结果的用户界面使得用户可以轻松地在Excel中工作，不必再为隐藏在菜单中的命令和功能而
烦恼。
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