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前言

　　还在为不知如何学电脑而发愁吗？
　　面对电脑问题经常不知所措吗？
　　现在，不用再烦恼了！
答案就在眼前。
《轻而易举》丛书能帮助你轻松、快速地学会电脑的多方面应用。
也许你从未接触过电脑，或者对电脑略知一二，这套书都可以帮助你轻而易举地学会使用电脑。
　　丛书特点　　如果你想快速掌握电脑的使用，《轻而易举》丛书一定会带给你意想不到的收获。
因为，这套书具有众多突出的优势。
　　★ 专为电脑初学者量身打造　　本套丛书面向电脑初学者，无论是对电脑一无所知的读者，还是
有一定基础、想要了解更多知识的电脑用户，都可以从书中轻松获取需要的内容。
　　★ 图书结构科学合理　　凭借深入细致的市场调查和研究，以及丰富的相关教学和出版的成功经
验，我们针对电脑初学者的特点和需求，精心安排了最优的学习结构，通过学练结合、巩固提高等方
式帮助读者轻松快速地进行学习。
　　★ 精选最实用、最新的知识点　　图书中不讲空洞无用的知识，不讲深奥难懂的理论，不讲脱离
实际的案例，只讲电脑初学者迫切需要掌握的，在实际生活、工作和学习中用得上的知识和技能。
　　★ 学练结合，理论联系实际　　本丛书以实用为宗旨，大量知识点都融入贴近实际应用的案例中
讲解，并提供了众多精彩、颇具实用价值的综合实例，有助于读者轻而易举地理解重点和难点，并能
有效提高动手能力。
　　★ 版式精美，易于阅读　　图书采用双色印刷，版式精美大方，内容含量大且不显拥挤，易于阅
读和查询。
　　★ 配有精彩、超值的多媒体自学光盘　　各书配有多媒体自学光盘，包含数小时的精彩视频教程
，学习知识更加轻松自如！
光盘中还免费赠送电脑故障排除、电脑应用技巧和Office实用技巧等实用电子书，并附赠海量电脑教学
视频教程资源。
　　阅读指南　　《轻而易举》丛书采用了创新的学习结构，图书的各章设置了4个教学模块，引领
读者由浅入深、循序渐进地学习电脑知识和技能。
　　★ 试一试　　学电脑是为了什么？
当然是为了使用。
可是，你知道所学的知识都是做什么用的吗？
很多电脑用户都是在实际应用中学到了最有价值的知识。
这个模块就是通过一个简单实例带你入门，让你了解本章要学习的知识在实际应用中的用途或效果，
也起到了“引人入胜”的目的。
　　★ 学一学　　学习通常都是枯燥的，但是，《轻而易举》丛书打破了这个“魔咒”。
通过完成一个个在使用电脑时经常会遇到的任务，使你在不知不觉中，已经掌握了很多必要的知识和
技能。
这个模块就是将实用的知识融入大大小小的案例，让读者在轻松的氛围中进行学习。
　　★ 练一练　　实践是最有效的学习方法，这个模块通过几个综合案例帮助读者融会贯通所学的重
点知识，还会介绍一些提高性知识和小技巧。
各案例讲解细致、效果典型、贴近实际应用，通常是用户使用电脑最经常用到的操作。
　　★ 想一想　　这个模块包括两部分内容：“疑难解答”就读者在学习过程中最常遇到的问题进行
解答，所列举的问题大部分来源于广大网友的热门提问；“学习小结”帮助读者梳理所学的知识，了
解这些知识的用途。
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内容概要

　　 本书详细讲解AutoCAD 2011的基本功能和使用技巧，内容包括AutoCAD 2011基础知识
，AutoCAD绘图设置，绘制二维平面图形，图形的编辑，文字、表格和图案填充，图块和外部参照，
尺寸标注，三维实体建模，实体编辑与渲染，设计中心与信息查询，以及图纸的打印与输出。
　　本书采用双色印刷，版式清晰，语言浅显易懂，注重实际操作，采用“试一试+学一学+练一练+
想一想”模式，通过大量的实例并配合详细的操作步骤，以图文并茂的方式讲述知识点。
    读者对象：本书适合各类培训学校、大专院校和中职中专作为相关课程的教材使用，也可供初中级
用户、机械和建筑设计人员及各行各业相关人员作为参考书使用。
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