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前言

随着我国会计电算化工作的深入，会计软件不断发展，会计电算化课程也随之不断改革和完善。
为了更好地贯彻和落实教育部关于职业教育改革的精神，按照“能力本位，项目载体，学生主体”的
理念，在深入分析企业实现会计电算化过程、详细了解会计软件系统的层次与应用范围，以及切实考
虑学生的学习习惯和职业特点的基础上，我们根据高等职业教育财务会计专业的教学特点与教学需要
编写了本书。
全书以“用友ERP-u8（V8.6 1）软件”为蓝本，以企业进行会计电算化的工作过程为主线，将企业会
计电算化的工作内容整合为书中的10个项目，并根据每个项目的目标和要求设计了具体的任务情境；
学生作为模拟企业的会计人员，以自身为行为主体，采用完成工作任务的模式来学习、掌握会计软件
的操作技能。
项目内容按照岗位技能分解为具体工作任务，使学习与操作如同上岗与工作，并能在完成项目之后对
自己的工作结果进行客观的评价。
项目之间的层次递进性，不仅方便学生对知识的理解和对技能的掌握，更能培养学生把握企业实行会
计电算化的实际运作能力。
本书内容分为10个项目。
项目1介绍与会计电算化相关的基础知识；项目2和项目3介绍会计软件系统中系统管理模块和企业应用
平台的相关设置；项目4至项目9介绍会计软件系统中完成会计核算工作的总账、薪资管理、固定资产
及报表管理等系统：项目10设计了一个企业实行会计电算化的综合训练，将之前的各个项目整合为一
体，不但便于学生巩固已学知识，更有利于学生形成对会计电算化工作的整体认识。
本书由湖南对外经济贸易职业学院蒋婵副教授负责全书的整体设计和统稿，并与刘白浪老师共同负责
全书任务演练部分的情境设计；项目1至项目3由蒋婵和刘白浪老师共同完成，项目4至项目7由蒋婵老
师完成，项目8由谭丽君老师完成，项目9由刘白浪老师完成，项目10由刘文老师完成；课后练习和电
子课件由蒋婵、谭丽君和刘文老师共同完成；全书由湖南对外经济贸易职业学院张建雄老师担任主审
。
本书在编写过程中参阅了大量文献、法律法规及有关教材，并得到了湖南对外经济贸易职业学院各级
领导及会计电算化专业教师团队的大力支持，湖南用友公司的软件工程师黄勖先生、孙惠女士和方伟
明先生对本书的写作给予了非常及时的指导，并为本书提供了大量宝贵而翔实的实训资料，在此致以
深深的感谢。
另外，还要特别感谢电子工业出版社的编辑王沈平女士，没有她的不断鼓励和支持，也许本书的出版
还遥遥无期。
由于本书编写时间仓促，书中疏漏和不足之处在所难免，敬请广大读者不吝赐教，以便日后修订时完
善。
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内容概要

本书以“用友ERP-U8(V8.61)软件”为蓝本，按照企业初步实现会计电算化的操作过程这一主线，以项
目任务的形式介绍会计软件的应用原理及操作技能。
学生通过知识准备理解有关知识点，以任务演练方式掌握操作技能；每个项目均配有与之对应的技能
训练及技能训练评价表，有助于学生迅速掌握对关键知识点的应用和培养学生对完成项目任务的独立
操作能力。
    本书职业教育特色鲜明，理论知识简明，操作技能实用，适合作为高等职业院校财务会计专业的教
学用书，也可供会计电算化岗位培训及财会人员自学使用。
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作者简介

蒋婵，管理学副教授，现任湖南对外经济贸易职业学院财会教研室主任、湖南省职业院校教育教学评
估与咨询专家委员会会计电算化专业成员、湖南省职业技能鉴定理财规划师考评员，主要教学与研究
方向为会许电算化与财务管理，主讲课程有《会计电算化》、《会计电算化实务》、《财务管理实务
》等。
近五年来，在《会计之友》、《中国管理信息化》、《经济师》、《全国商情》、《中小企业管理与
科技》等权威刊物发表教学与科研论文10余篇，主持、参与完成教学与教研课题5项,主编、参编《会
计皂算化实用教程》。
《会计电算化实训教程》、《财务管理实务》等规划教材，指导学生参加第-届，第二届湖南省职业院
校冬季技能竞赛获得多项奖项。
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书籍目录

项目1　做好系统准备工作　项目准备　项目知识　 1.1　认识会计电算化　　 1.1.1　会计电算化的概
念　　 1.1.2　会计电算化的特点　 1.2　会计软件基础知识　　 1.2.1　会计软件的概念　　 1.2.2　会
计软件的分类　　 1.2.3　会计软件的主要功能　　 1.2.4　核算型会计软件的主要功能模块　　 1.2.5　
管理型会计软件的功能拓展　　 1.2.6　会计软件各系统之间的关系　 1.3　电算化会计岗位分工　　
1.3.1　基本会计岗位　　 1.3.2　电算化会计岗位及其工作职责　 任务演练　　 任务1.1　熟悉会计软
件的安装环境　　 任务1.2　Microsoft SQL Server 2000数据库的安装　　 任务1.3　会计软件的安装及卸
载流程　项目总结　巩固练习项目2　了解系统管理模块　项目准备　项目知识　 2.1　系统管理模块
概述　　 2.1.1　系统管理模块的功能　　 2.1.2　系统管理模块的使用者　　 2.1.3　系统管理模块的登
录　 2.2　系统管理员的职能　　 2.2.1　角色及用户管理　　 2.2.2　建立账套　　 2.2.3　用户的权限
设置　　 2.2.4　账套数据的备份与恢复　　 2.2.5　系统管理模块的其他功能　 2.3　账套主管的职能
　　 2.3.2　年度账管理　　 ⋯⋯项目3　认识企业应用平台项目4　企业账务处理初始设置项目5　企
业日常账务处理工作项目6　企业薪资核算工作项目7　企业固定资产核算工作项目8　企业期末会计工
作项目9　编制会计报表项目10　账务处理综合训练附录A　用友ERP-U8(V8.61)软件按钮功能简介附
录B　用友ERP-U8(V8.61)软件按钮功能简介附录C　用友ERP-U8(V8.61)软件常见问题解决方法集锦附
录D　用友ERP-U8(V8.61)软件常用函数附录E　会计核算软件基本功能规范附录F　会计电算化工作规
范参考文献
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章节摘录

插图：电算会计除了具有运算速度快、自动化程度高、计算精度高、存储量大、适应性强、。
有“记忆”和逻辑判断能力等一般特点，与传统手工会计比较，还具有以下明显的特点。
1.及时性与准确性电算会计处理会计信息远比手工会计快捷、准确，其原因主要有三个。
第一，计算机对会计数据的分类、计算、传递、汇总的速度是手工操作所无法比拟的，信息量越大、
数据越多，越能体现其速度的优越性；第二，标准的计算机软件计算程序可避免手工运算时容易产生
的差错；第三，计算机可采用手工条件下无法采用或很难采用的计算方法，使会计核算更精确、更深
入，从而能更好地发挥会计管理的职能。
2.规范化与标准化只要使用的会计软件符合财政部1996年6月17日发布的《会计基础工作规范》（财会
字199619号）和1994年6月30日发布的《会计核算软件基本功能规范》（财会字199427号），电算会计
输出的会计资料比手工操作提供的资料更加标准和规范，主要体现在以下四个方面。
第一，在填制会计凭证方面，无论是填制原始凭证还是会计凭证，都不会出现大小写金额不符、金额
分总不符、编号顺序颠倒或不连接、涂改和挖补等现象，且填制的会计凭证必定是清晰、工整的标准
字体。
第二，在登记会计账簿方面，电算会计能实现自动记账和“日清月结”。
计算机程序可自动生成标准的记账格式，具有借贷自动平衡，账证、账账自动相等等功能。
第三，在编制财务报告方面，计算机能根据单位的会计账簿记录按标准的格式自动生成会计报表，并
能利用已有的会计历史资料进行财务分析，能做到既规范又标准，既准确又快捷。
第四，在内部会计控制方面，计算机可通过程序化步骤进行内部控制，既严密又准确。
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编辑推荐

《会计电算化项目教程:用友ERP-U8(V8.61)版》模拟企业的真实环境，结合Excel和IERP沙盘的应用，
以角色扮演教学法让学生体验企业在市场环境下的经营运作过程，独立完成企业在1～6年经营过程中
的财务管理工作。
按照企业财务活动的类型，本教材将企业的财务管理工作划分为7个单项项目任务Excel在财务管理理
念中的应用：Excel在筹资管理中的应用；Excel在资产管理中的应用；Excel在项目投资管理中的应用
；Excel在财务分析中的应用；Excel在财务预测、预算中的应用）和1个综合项目任务（ERP沙盘模拟经
营管理）。
每个项目由项目准备、项目知识、项目任务、项目总结、项目评价、技能训练等6个模块构成，可使
企业的财务管理业务化繁为简、变难为易，有效实现财务管理理论与实践的深度融合。
教材整体结构设计科学、内容丰满、业务流程清晰，是专门针对中等、高等职业院校的财务管理、会
计电算化、投资理财等财经类专业开发的项目式教材，同时也非常适合用做企业财经类岗位员工的培
训用书。
:
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