
第一图书网, tushu007.com
<<Word的深度>>

图书基本信息

书名：<<Word的深度>>

13位ISBN编号：9787121108945

10位ISBN编号：7121108941

出版时间：2010-8

出版时间：电子工业出版社

作者：姚成玉，陈东宁　编著

页数：307

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<Word的深度>>

内容概要

本书将论文写作与Word等软件相结合，从读者写作编版的角度出发，以规范、效率为目的，紧密结合
论文写作编版的整个过程来阐述软件的使用。
    本书将论文写作编排流程划分为“前处理”、“编辑与排版”及“后处理”三个阶段，便于读者查
阅与同步应用。
全书共分9章：第1章为绪论；第2、3章简要介绍论文基本知识，写作方法及规范概要；第4章介
绍Word定制与基本设置；第5章以论文写作中的基本要素为对象，采用“论文规范要求←Word功能集
成”的逆向结构，阐述综合运用Word功能完成既定编排要求的方法；第6章为Word后处理专题，包括
论文修改、审阅和修订、查找与替换、文档安全及文档输出与转换；第7章为Word高级功能专题，包
括域、宏、邮件合并及窗体；第8章为论文插图绘制专题，介绍Visio、AutoCAD、MATLAB以及Office
图像处理和文字识别软件；第9章为论文答辩及PowerPoint制作专题。
    本书可供论文写作者及其他文档（包括图书、技术手册、产品说明书、科研报告等大型文档）写作
与编排人员参考使用，也可作为论文写作课程教材或教学参考书。
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