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内容概要

本书介绍作者在实践工作中总结出来的一套“杂志级商务图表沟通方法”，告诉读者如何设计和制作
达到杂志级质量的、专业有效的商务图表，作者对诸如《商业周刊》、《经济学人》等全球顶尖商业
杂志上的精彩图表案例进行分析，给出其基于Excel的实现方法，包括数据地图、动态图表、仪表板等
众多高级图表技巧。
适合职场白领特别是数据分析人士阅读。
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作者简介

刘万祥，国内某通信运营商资深IT项目经理，长期负责数据仓库和商业智能项目的建设工作，具有丰
富的商业数据分析实践经验。
曾获中国注册会计师（CPA）、国际注册内部审计师（CIA）、项目管理专业人士（PMP）等多项权
威认证。

　　其个人主题博客“ExcelPro的图表博客”（http://ExcelPro.blog.sohu.com），专注于探讨专业有效
的商务图表沟通方法，将杂志级水准的商务图表引入到职场办公，追求商务精英式的专业风格，深受
网友和职场人士的喜爱。
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章节摘录

第1章 一套突破常规的图表方法  在今天的职场，用数据说话、用图表说话，已经蔚然成风，可以说是
商务人士的标准做法。
一位台湾商业领袖曾说过：“给我10页纸的报告，必须有9页是数据和图表分析，还有1页是封面。
”这话或许有些过头，但却说明了数据图表的重要性。
 数据图表以其直观形象的优点，能一目了然地反映数据的特点和内在规律，在较小的空间里承载较多
的信息，因此有“一图抵千言”的说法。
特别是在读图时代的今天，显得更加重要和受欢迎。
所谓“文不如表，表不如图”，也是指能用表格反映的就不要用文字，能用图反映的就不要用表格。
 一份制作精美、外观专业的图表，在我看来至少可以起到以下3方面的作用： ·有效传递信息，促进
沟通。
这是我们运用图表的首要目的，揭示数据内在规律，帮助理解商业数据，利于决策分析； ·塑造可信
度。
一份粗糙的图表会让人怀疑其背后的数据是否准确，而严谨专业的图表则会给人以信任感，提高数据
和报告的可信度，从而为您的商务报告大大增色： ·传递专业、敬业、值得信赖的职业形象。
专业的图表会让您的文档或演示引人注目，不同凡响，极大提升职场核心竞争力，为个人发展加分，
为成功创造机会。
 可是，在我们平时的工作中，见到的却大多是平庸的、粗糙的，甚至是拙劣的Excel图表和报告。
图表制作者们不知道或者是懒得去修改那些默认的设置，任其粗糙不已，这样的图表又如何能让人相
信其背后的数据是准确的呢？
那些精美专业的图表似乎只能在商业杂志或咨询报告中看到，于普通职场人士似乎可望不可及。
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编辑推荐

阅读指南全书内容包括8 章，各章之间循序渐进、环环相扣。
第1 章分析商业杂志图表的特点，揭开其专业密码，告诉您如何突破常规，轻松制作具有专业外观的
商务图表。
第2 章介绍成为图表高手的技术准备，以及如何组织作图数据，如何运用辅助数据作图等，掌握这些
鲜为人知的技巧，您将轻松玩转图表。
第3 章介绍商业杂志上常见图表效果的实现方法和处理手法，让您再也不必羡慕商业杂志和咨询顾问
的图表，因为您也可以手到擒来。
第4 章介绍大量高级图表的制作方法，如WaterFall、HeatMap、Bullet、Sparklines、Treemap 等图表，让
您真正与国外最新最佳实践接轨。
第5 章介绍如何选择合适的图表类型，避免图表类型选择的误区。
第6 章介绍图表的设计和制作原则，有高屋建瓴的原则来指导，一切都会豁然开朗。
第7 章介绍商业数据分析人士的最佳实践，让您的工作更加高效、流畅，节省出大量时间来与家人共
享天伦之乐。
附录A 介绍与图表相关的插件、博客、网站、图书等资源，并对Excel 升级路线给出了建议。
我是根据实践的经历和经验来安排这个章节顺序的，读者也可以根据自己的情况和需求有选择性地阅
读。
第1 章的方法，无论哪个层级的读者朋友，看了就可以上手应用、发挥价值。
第2 章是进阶高手的技术准备，有些是基础内容，更多的是高级技巧，为后续章节的学习打下基础。
第3、4 章逐步深入，从如何做出各种经典的图表效果，到如何制作各种高级类型的商业图表，内容非
常丰富。
第5、6 章从理念上拔高，谈谈如何选择图表、如何设计图表。
再回头看前面的内容，会有天高云淡、一览众山小的感觉。
第7 章和附录A 则为更专业的数据分析人士提供进一步的交流探讨。
写作约定
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名人推荐

职场人士如何制作精美的商务图表？
技术分子与艺术细胞的结合应用是困扰大家的长期难题。
本书正是一本知难而上的上乘之作，作者以深厚的Excel技术功底，配合超凡脱俗的商务美感，演绎出
一场又一场图表盛宴，令人惊艳不已！
全球著名的Excel门户站点ExcelHome.net创始人、站长  周庆麟（Kevin）Excel这种流行的办公软件，让
图表制作看上去很简单，但要做到真正专业却并不容易！
这本书以轻松流畅的笔触，将商务图表的设计制作方法娓娓道来，字里行间跃动着无处不在的专业精
神，的确是一本不可多得的好书。
SAS软件有限公司 首席咨询顾问 张磊EP老师，其实有这样一群人，喜欢您的博客是因为其中浸透着商
务美学之道，既与日常工作息息相关，又能真切吸收前沿信息。
希望出书还是能够遵循博客的成功风格，既是博客精华的集成，又能借助您的系统思路。
万众期待！
博客读者 刀尖舞者读过第1章之后,感觉本书绝对是国内可以媲美国外大师的作品。
好多谢作者您的努力！
博客读者 Illnino太棒了！
最近我试着用您指导的那些方法来做图，效果简直是没得说了，领导连声说Good！
真的非常感谢您，让我看到了一个全新的Excel图表世界！
博客读者EPreader
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