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内容概要

　　本书涵盖Excel 2007的基本操作、数据处理、数据分析、函数应用、图表应用、Excel VBA及Excel
协作等方面的内容，共41章。
内容讲解由浅入深，从基础操作开始，直至高级应用，结构清晰、循序渐进，无论是从零学起的初学
者，还是希望进一步学习Excel，以解决复杂数据处理问题的学习者，Excel 2007自学宝典都可以提供良
好的支持，并使学习者能够全面掌握Excel的应用技术。
　　本书不仅分步骤详细讲解Excel 2007各项功能的操作和应用，而且配备典型应用实例，便于读者在
实际应用中学习。
读者不仅可以使用光盘中典型应用的相应Excel文件，参照书中的讲解步骤，进行实际操作。
同时，本书还提供典型案例的分步骤操作视频演示，使自学者可以更直观地看到实际操作过程，学习
起来更加轻松。
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章节摘录

　　第1章　学习Excel　2007前的思考　　1．Excel 2007软件用途广泛　　Excel是日常生活和工作中应
用最多最广的办公软件。
其全面、详细及条理清楚的数据汇总，不仅是普通职员日常办公的好帮手，也是公司领导层做决策的
好帮手。
　　例如，制作一个月末销售汇总表、日常生活中的开销记录、家庭财务报表等。
另外，对于软件项目的实施者而言，在进行数据的初装时，大多基础数据都要通过Excel才能导入到软
件中，而且导入以前必须使用Excel对客户提供的数据进行处理，所有这些只不过是Excel　　软件在实
际应用中的冰山一角。
　　2．Excel 2007软件功能强大　　Excel能解决绝大多数的数据处理问题，功能丰富而强大。
从琐碎的数据整理，到复杂的数据统计、分析，Excel都可以手到擒来。
　　3．Excel软件性能稳定　　Excel是微软推出的0ffice办公软件之一，随着软件地不断升级，功能也
变得更加强大。
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