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内容概要

本书系统地介绍了Excel 2007中的函数及这些函数的使用方法和技巧。
    本书共有14章，从格式、参数、作用、应用举例、注意点说明、案例、组合技巧7个方面对Excel 2007
函数进行了全面讲解。
本书采用理论与实践相结合的方式，对常用函数列举了具有实际应用背景的典型案例及与其他函数组
合使用的技巧案例，并给出了案例的解决思路及公式说明，以便更好地帮助读者理解和掌握函数。
    本书内容全面，结构清晰，讲解细致，是一本学习Excel函数必备的宝典级参考手册，凡是希望通过
学习使用Excel解决实际问题的用户都是本书的读者，它是办公人员实现高效办公的得力助手。
    本书含1张光盘，包含书中用到的大部分Excel素材和效果文件，方便读者学习和实践操作。
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书籍目录

函数目录　第01章  Excel函数知识 　 1.1  Excel常见名词   　 1.1.1  工作簿　    1.1.2  工作表  　  1.1.3  单元
格　  1.2  单元格引用  　  1.2.1  A1引用样式    　1.2.2  R1C1引用样式　    1.2.3  相对引用  　  1.2.4  绝对引
用    　1.2.5  混合引用　    1.2.6  相同数据的输入　  1.3  公式基础  　  1.3.1  输入公式    　1.3.2  编辑、删除
公式　    1.3.3  运算符及优先级  　  1.3.4  数据的输入　  1.4  函数基础  　  1.4.1  什么是函数    　1.4.2 
Excel函数类型　    1.4.3  函数输入方法  　  1.4.4  函数的嵌套　  1.5  错误分析与检查  　  1.5.1  Excel返回
的错误类型    　1.5.2  错误检查的设置　    1.5.3  错误检查的实际应用  　1.6  Excel数据安全　    1.6.1  单元
格的数据保护    　1.6.2  工作表的数据保护  　  1.6.3  工作簿的数据保护　  1.7　如何学习ExceI函数　   
1.7.1  我们不是在搞发明  　  1.7.2  查看Excel官方帮助    　1.7.3  用好即时帮助　    1.7.4  在好的Excel论坛
中学习  　  1.7.5  用好本书　第02章  时间和日期函数　第03章  逻辑函数　第04章  信息函数　第05章  
数学和三角函数　第06章  查找和引用函数　第07章  文本函数　第08章  数据库函数　第09章  统计函数
　第10章  财务函数　第11章  多维数据集函数　第12章  外部函数　第13章  工程函数　第14章  宏表函
数案例目录　第02章  时间和日期函数　第03章  逻辑函数　第04章  信息函数　第05章  数学和三角函数
　第06章  查找和引用函数　第07章  文本函数　第08章  数据库函数　第09章  统计函数　第10章  财务
函数　组合技巧目录　
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编辑推荐

　　1.内容全面　　本书包含了Excel 2007中所有的函数。
特别对Excel 2007新增的7个多维数据集函数进行了详细的讲解。
全书在介绍函数的过程中。
针对每一个函数格式、参数、作用、应用举例、注意点说明等基本方面进行全面具体的说明。
在应用举例部分做到尽量全面，不仅列举出计算中的正确结果，同时也对使用函数过程容易出现的错
误进行了全面的介绍。
　　2.结构清晰　　本书函数讲解部分采用统一的函数格式、参数、作用、应用举例、注意点说明、
案例以及组合技巧7个方面，使全书整体结构更加清晰，讲解内容更加全面，让读者查阅函数信息一
目了然。
　　3.讲解细致　　本书全方位地介绍了每一个函数，从函数基本格式出发。
包括对函数的参数进行了详细的说明。
同时将函数与实际案例相结合，并给出了案例的解决思路及公式说明，以更好地帮助读者理解和掌握
函数及其使用方法。
　　4.适用面广　　本书不仅适用于Excel 2007版本，而且对Excel的早期版本都适用，女l：1Excel 2003
、Excel 2002、Excel 2000等版本。
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