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内容概要

　　《变化之魅：彻底改造你的Word文档》紧紧围绕Word文档的“变化”二字展开，通过剖析商务
文档撰写不力而导致的各种沟通障碍，引出撰写Word文档应该主要考虑的问题——阅读兴趣和视觉流
程。
然后结合现代版式设计原理，以实例的形式，通过对版面元素的设计变化，将普通的Word文档变成一
份兼顾视觉流程、易读性和撰写效率的艺术文档。
最后，提供了110个经典的、极具艺术气质的Word文档版式样例，帮助读者在学习中剖析，在实践中
临摹。
　　《变化之魅：彻底改造你的Word文档》适用于那些有Word操作基础，经常需要撰写各类文档的
公司白领及即将走上工作岗位的大学毕业生，对于从事版面设计工作的人也有一定的借鉴意义。
同时，也可作为公司员工的培训手册。
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章节摘录

　　Part 1 版式——让你的doc化蛹为蝶　　版式，到底是不是我们撰写Word文档时所应考虑的问题呢
？
　　似乎大多数人对此执否定态度：对Word文档做华丽的版式不过是哗众取宠。
那么，我要问，当你辛苦撰写的文档在“阅读者”的案头像旧报纸那样被搁置的时候，你是怎样的感
受呢？
　　这是一个观念的问题。
你每天上班都要考虑衣着，而你的．文档要去“上班”，为何却总是“灰头土脸”？
文档被阅读的第一步是让阅读者想要阅读！
版式是文档的外衣，它有着同样的作用——吸引阅读者对它的注意。
华裳里面有着不同的内涵，只有品味和阅读才能了解其中的气质。
在这个一切都讲究包装的社会里，为什么总让你的文档赤裸面世？
我们都欣赏蝴蝶之美，而如果你的文档没有成熟的设计，那就只能像⋯⋯——毛毛虫！
　　写信时我们经常会说：见字如面。
文档就是你，版式恰似你的衣装，你还会对它不屑一顾吗？
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《变化之魅：彻底改造你的Word文档》讲述的是你的求职简历总被扔到一边，为什么呢？
　　你的项目计划总得不到认可，为什么呢？
　　你的工作总引不起老板重视，为什么呢？
　　⋯⋯　　这都是因为你的Word文档Out了！
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