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内容概要

　　《21世纪立体化高职高专规划教材·财经系列：新编会计综合实训（附光盘1张）》涵盖了基础会
计、财务会计、成本会计、会计信息化的基本理论知识，实训内容包括手工建账、利用会计软件建账
、填制和审核原始凭证、填制记账凭证、登记会计账簿、编制会计报表等账务处理流程，以使学生达
到手工模拟实训与信息化实训相结合的综合实训效果。
为了及时将本学科的最新知识引入教学，以适应时代潮流和教学需求，《21世纪立体化高职高专规划
教材·财经系列：新编会计综合实训（附光盘1张）》在编写过程中结合了2007年开始实施的新《企业
会计准则》，并走访了多家企业。
书中选编的业务量适中，内容系统全面，实务性强；原始单据仿真性强，知识新，通俗易懂，简洁实
用，实现了校内模拟实训与企业实际业务相通的零距离要求。
　　《21世纪立体化高职高专规划教材·财经系列：新编会计综合实训（附光盘1张）》既可作为高等
职业院校经济管理类专业的会计实训课教材，也可作为高职经贸类专业教师的教学参考书。
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章节摘录

　　第1章　实习指导　　1.1　会计综合实训的程序　　会计综合实训是根据企业的实际情况，结合
学生在专业课程中所学的理论知识，按照相关的法规要求对企业的日常经营活动进行账务处理，以实
现模拟实际操作的目标，真正体现会计的工作程序，演练会计实务工作的一种活动。
会计综合实训的程序如下。
　　1．熟悉企业的基本情况　　熟悉实训材料中的企业概况及其账务处理程序。
首先要了解实训企业的基本信息，包括单位全称、地址、联系电话、开户银行、账号、税务登记号等
相关内容；其次要熟悉企业的组织机构，如会计机构的组成和人员分工；最后，根据企业业务量的大
小确定账务处理程序。
本书采用科目汇总表账务处理核算程序。
　　2．开设账户　　企业的会计工作起于账户的设置。
应根据企业的一般业务开设常用的账户，包括库存现金日记账、银行存款日记账、总账和相关的明细
账。
在实际工作中，如果涉及特殊的业务，可另行添加相应的账户。
本实训要求根据“建账资料”中提供的南方吉祥电器制造厂2009@z12月初各账户的余额，开设现金日
记账、银行存款日记账、各有关总分类账和明细分类账。
　　⋯⋯
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