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内容概要

　　以Excel的使用技巧与实例为主线，由浅入深地讲解Excel运用的基础知识和操作技巧，涉及到数百
个应用技巧与知识点，其中很多知识点都是独立的案例。
《Excel 2007终极技巧金典》主要内容包括Excel2007基础操作技巧，单元格、工作表、工作簿的使用与
设置技巧，数据的输入与管理技巧，图形与图表的使用技巧与实例，公式与函数的应用技巧等。
内容详细且实用，结构安排合理。
对于初学者可以作为入门与提高的图书从头至尾学习，从而轻松掌握Excel的使用精髓；对于有基础的
读者则可以作为一本技巧速查手册，随时查阅相关技巧。
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书籍目录

第1章 Excel 2007基础操作 11.1 Excel 2007 启动与新建工作簿 2案例1 如何启动Excel 2007 2案例2 新建Excel 
工作簿 3案例3 工作簿的属性设置 4案例4 如何让新建工作簿包含更多工作表 51.2 Excel 2007 新功能简介
6案例5 Excel 基本界面的组成 6案例6 Excel 2007 新的工具菜单 8案例7 Excel 2007 多重快捷键操作方式 10
案例8 使用对话框启动器 111.3 Excel 的视图方式 11案例9 视图显示方式及特点介绍 11案例10 显示/隐藏
辅助工具 13案例11 快速调整显示比例 14案例12 最大化显示选取区域 141.4 自定义Excel操作环境 15案
例13 设置默认配色方案和默认字体 15案例14 Excel编辑语言的设置 16案例15 自动修正错误输入 17案
例16 单元格小数点位数的设置 181.5 保存Excel工作簿 18案例17 快速保存文件 18案例18 认识Excel 2007的
兼容性 19案例19 设置默认保存格式 20案例20 设置文件自动保存 201.6 工作簿和工作表的操作技巧 20案
例21 如何一次性打开多个工作簿 20案例22 设置保护工作簿和工作表 21第2章 工作表数据基本输入与编
辑第3章 数据快速输入第4章 单元格第5章 图形与图表第6章 公式与函数第7章 动态统计分析数据第8章 
宏与VBA第9章 Excel输出第10章 Excel辅助功能第11章 Excel在信息和决策管理中的应用第12章 Excel在
贷款管理和证券管理中的应用第13章 用Excel进行经济预测第14章 Excel在财务分析和市场营销中的应
用
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编辑推荐

　　非常适合于使用Excel办公的人员学习，也可以作为在校学生和电脑教师的理想自学用书。
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