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内容概要

　　 本书是在畅销的《电脑入门实训教程（第2版）》基础之上经过提炼、升级和修改而形成的。
一本图书经过作者和编辑们三次认真地研究、修改，并将市场和读者的反馈意见体现在新版的书籍中
，内容质量自然经得起推敲。
好消息是这次图书水平提高了，但是却降低了书籍的定价，以便让读者得到更多的实惠。
    本书沿用其前面版本的面向应用、面向实际技能的宗旨，重点介绍了电脑基本常识、Windows XP操
作系统、网络使用、Word 2007软件应用等初学者最关心的内容。
重点介绍常用方法、关键技术及经验和技巧，并通过几个综合性实例帮助读者掌握电脑及其软件的使
用方法，使介绍的内容能快速应用到具体的工作实践之中。
本书是电脑培训班、辅导班和短训班学员的良好教材，也是电脑应用初学者低价高值的重要的自学用
书。
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编辑推荐

　　本丛书以就业为导向，突出实用性和专业性，重点培养技术应用能力和岗位工作能力。
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