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内容概要

本书内容涵盖Windows操作系统、注册表、Office办公软件、邮件收发软件以及聊天工具软件的大量丰
富实用的操作技巧。
通过本书的学习，可使读者全面掌握操作系统及注册表的高级应用、深刻领略办公软件的强大功能，
随心所欲地在网上尽情冲浪。
本书语言轻松、图解丰富，内容全面，能使广大读者在娱乐中轻松地掌握电脑操作的应用技巧，会为
工作和学习带来事半功倍的效果。
    本书附带的多媒体自学光盘中，对大量的技巧进行了实际演示，并提供了技巧的查询功能，将使读
者的学习过程更加直观和便利。
    本书适合于想全面提高计算机水平的电脑爱好者以及在这方面有工作需求的读者使用。
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编辑推荐

　　本书的结构和内容按照电脑初学者的学习习惯进行编排，使用简洁流畅的语言介绍重点知识，通
过典型实用的操作实例帮助读者快速掌握技能。
操作步骤表述在讲解操作实例时，本书采用了图解方式，将主要操作步骤直接指向插图中的相关位置
，直观地指引读者进行学习，便于快速领会相关知识。
　　丰富且实用包含最常用、最实用的电脑知识，还有众多操作技巧都囊括其中！
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