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内容概要

本书介绍了Word图文混排的方法与技巧，共包括13章。
    第1章为预备知识，介绍Word的窗口、视图、文档的管理和编辑。
第2～12章，分别介绍页面的编排、字符的特殊格式及特殊效果、图形的绘制与编辑、图形的特殊效果
、图片的处理、表格的编排、统计图表、插入符号与公式、文本框与竖直排版、艺术字与页面水印效
果。
第13章，介绍数学等科技文档编排的一些技法。
    本书结构新颖，内容丰富，讲解清楚。
作者将图文混排的方法、途径、技巧、操作、实例同步推出，即学即会，易于掌握和深人；其中很多
方法和技巧是作者多年的经验积累，特别是对数学等科技文档进行编排的方法和技巧。
因此本书有很强的实用性与参考价值，是进行图文编排和处理的实用工具箱。
    本书以每个文档元素作为一章，把该文档元素制作的内容、方法、技巧完整归纳，各章内容完整并
相对独立。
读者既可以系统学习，也可查阅。
    本书可以作为中等职业学校有关专业的教材，也可用做从事图文编排和处理人员的参考书。
    为了方便教师教学，本书还配有教学参考资料包（包括教学指南、电子教案及习题答案），详见前
言。
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书籍目录

第1章　预备知识第2章　页面的编排第3章　字符的特殊格式及特殊效果第4章　图形的绘制第5章　图
形的编辑第6章　图形的特殊效果第7章　图片的处理第8章　表格的编排第9章　统计图表第10章　插
入符号与公式第11章　文本框与竖直排版第12章　艺术字与页面水印效果第13章　科技文档的编排

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<计算机图文编辑方法与技巧实用教程>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


