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内容概要

本书详细讲解了电脑的基本操作、键盘的正确使用、Windows Vista操作系统的使用、汉字输入法
、Word 2007的使用、电脑上网基础知识、电子邮件的收发、常用工具软件的使用、电脑维护与安全
等知识。
全书内容丰富，结构紧凑，版式生动活泼，是电垴初学者入门的首选教材。
　　本书突出学、练结合的特点，在讲解完知识点后，设计了“动手练” 环节，让读者自己动手操作
，进一步提高实际动手能力。
　　本书配套光盘以多媒体教程的方式介绍电脑基本知识，给读者提供了一条新的学习途径。
本书为电脑基础知识普及教材，适合广大电脑入门的读者使用，同时还可以做各种培训班、短训班的
教材。
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