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内容概要

　　本书全面介绍了PowerPoint 2007的基本操作方法和实用技术。
全书共分13章，从PowerPoint 2007的新功能和基本操作开始入手，由浅入深地介绍了如何利
用PowerPoint 2007编辑文本、使用图形、图表、表格、动画效果以及各种手法制作精美的演示文稿。
本书各章都提供了综合实例以供读者借鉴。
读者只要通过简单的“移植”，即可轻松实现演示文稿的制作和展示。
书中多处穿插了“提示”、“技巧”等提示性文字。
为了使读者更扎实地掌握各章内容，本书在各章的后面给出了精心设计的习题。
　　本书实例丰富，内容翔实、图文并茂，是PowerPoint 2007入门和提高的好教材，本书不仅适
合PowerPoint初学者，也适用于具有一定PowerPoint使用基础的中、高级读者，而且可以作为电脑培训
学校的PowerPoint培训教材。
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