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内容概要

本书从五笔打字初学者的角度出发，结合电脑的基础知识和指法练习，全面系统地讲解了五笔字型录
入的方法和技巧，详细讲述了五笔字型的学习方法及Word 2003的使用。
　　全书共分为9章，主要内容包括打字前的准备、键盘的操作、进入五笔的殿堂、五笔汉字拆分与
输入、五笔字型简码与词组输入、常见的五笔输入软件介绍、 编辑和排版文章、修饰和美化文档，以
及页面设置和打印等内容。
    本书结构合理，内容通俗易懂，除了在每章后有相应练习外，在配书多媒体光盘中更是提供了实例
视频演示、全部课程的电子教案和习题供读者参考学习。
通过本书的学习，相信您一定能够达到专业文字录入人员的水平。
    本书适合电脑初学者阅读，既可以作为职业学校的培训教材，又可以作为电脑爱好者自学用书使用
。
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