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内容概要

本书从电脑的基本概念和组成部分开始，讲解普通用户学习电脑所需要的基本知识，并介绍了常用软
件的安装和使用方法。
内容包括：电脑软件和硬件的概念、基本操作、Windows XP 的基本操作、电脑文件的管理操作、美化
电脑操作界面的方法、电脑软件的安装卸载、电脑打字、电脑画图、电脑视听和娱乐、收发E-mail、
网络聊天与交流、电脑外设的安装使用、电脑病毒与安全等应用。
 本书是针对电脑初学编写的，在介绍基本知识中穿插了一些编者的提示说明，避免读者在一些不常用
功能上浪费时间，并且在介绍操作方法的范例中使用了目前最新版本的软件，让读者很快地融入当前
流行的数码世界中去，从而进入现代的电脑世界。
    本书既适合电脑初学者阅读，也可作为电脑短期培训班的培训教材。
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