
第一图书网, tushu007.com
<<物业管理应用文写作>>

图书基本信息

书名：<<物业管理应用文写作>>

13位ISBN编号：9787121021220

10位ISBN编号：7121021226

出版时间：2006-1

出版时间：电子工业出版社

作者：何梦生

页数：280

字数：473600

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<物业管理应用文写作>>

内容概要

本书是由教育部职业教育与成人教育司组织编写的中等职业教育现代物业管理专业教材之一，是教育
部职业教育与成人教育司推荐教材。
    崭新的教学理念、鲜活的案例、类似真实的情景与任务实录是本书的重要特色。
书中对物业服务活动中涉及运用到的各类文书进行了阐述，每个文种都做了要点详解，设置工作任务
场景，选录最新案例进行分析，并根据教学重点设计开放型的实战演练，做到活学活用。
教材重点讲述的是物业服务中文书写作的实际应用知识，紧扣最新的《物业管理教学基本要求》，尽
量加宽知识点的覆盖面，从物业管理最基本的流程着手，逐步分块教学，层层推进；从学生写作知识
的接受和理解能力出发，逐步加深学习难度，使学生能够在熟悉基本原理之后运用所学的知识解决实
际工作中遇到的难题。
    本书既可作为中等职业学校物业管理专业教材，也可供物业服务短期培训班使用，还可作为物业管
理工作人员自学和写作的参考读物。
    本书还配有电子教学参考资料包，详见前言。
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