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内容概要

本书特色：    让读者一次性学好中文打字；    内含五笔字型、紫光拼音、二笔等输入法介绍与教学；   
内含中文字、词输入综合练习；    内含中文输入测验试题、中文看打练习与测验试题；    内含中文听
打练习流程介绍与教学；    内含Typing CredentialTM计算机速记师国际认证简介及测验规则概要。
    光盘内容：    中文看打国际认证练习版 V2.8*S；    中文听打国际认证练习版 V2.8*S；    中文看打练习
文档10篇。
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书籍目录

PART 1  认证简介篇  1-1  Typing CredentialTM计算机速记师简介    1-1-1  宗旨    1-1-2  报考资格    1-1-3  报
名日期    1-1-4  考试日期    1-1-5  报名方式    1-1-6  报名手续    1-1-7  考试地点    1-1-8  测验标准    1-1-9  考
试评分规则    1-1-10  考场规则    1-1-11  成绩复查    1-1-12  其他  1-2  Typing CredentialTM测验规则概
要PART 2  中文看打教学篇  2-1  常用校对符号  2-2  输入法的各种设定    2-2-1  安装输入法（Windows XP
操作系统）    2-2-2  使用快捷键切换输入法    2-2-3  英文字的全角与半角    2-2-4  输入标点符号  2-3  五笔
字型输入法    2-3-1  汉字的基本笔画    2-3-2  汉字的字型    2-3-3  五笔字型的字根    2-3-4  五笔字型编码   
2-3-5  五笔字型字根拆分练习    2-3-6  五笔字型字根拆分练习解答  2-4  紫光拼音输入法    2-4-1  界面介
绍    2-4-2  常用输入法技巧  2-5  二笔输入法    2-5-1  输入法简介    2-5-2  键盘分区    2-5-3  取码要素   
2-5-4  编码规则    2-5-5  应用举例  2-6  中文看打练习系统    2-6-1  软/硬件需求    2-6-2  安装方法    2-6-3  
操作流程说明    2-6-4  重要操作按键说明    2-6-5  考试注意事项    2-6-6  评分方式及实力分析说明  2-7  中
文看打模拟试题10篇PART 3  中文听打教学篇  3-1  中文听打简介    3-1-1  听打能力训练秘诀    3-1-2  中文
听打训练的建议流程  3-2  中文听打练习系统    3-2-1  软/硬件需求    3-2-2  安装方法    3-2-3  操作流程说
明    3-2-4  考试注意事项2006年Typing Credential大赛简介2006年全国中、英文看打与听打输入竞赛团体
报名表格
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