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内容概要

　　在国际商务场合，你很可能需要面对数人乃至数百人用英语讲话。
《商务英语演讲表达实例》由妻鸟千鹤子所著，对如何用英文演讲进行了概括性的总结，收集了许多
简单易懂的英文表达法。
书中汇集了7套演讲实录，4200条英文词组，1800条例句。
每条英文词组都配有例句。
本书对急于需要收集资料来准备英文演讲的人士和英语学习者具有极大的参考价值。
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作者简介

妻鸟千鹤子，英国伯明翰大学研究生院翻译学硕士课程毕业(MA)；主要负责Arkadia
Communications公司的英语检定1级考试；近畿大学讲师；主要著作有《英语演讲——即学即用的技巧
和表达》、《从零开始说英语》、《新TOEIC
TEST考前600问》；主要获得的资格证书：剑桥英语检定指导专家(CPE)、英语检定1级、TOEIC990分
、翻译指导(大阪府第1236号)等等。
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书籍目录

序言
本书的使用方法
第1章创建提纲
1 把握演讲的要领
1．演讲的目的是什么
2．听众是谁？

2 通过提纲把握整体
3 创建提纲的练习
4 英文演讲稿的写作技巧
1．英英词典中蕴藏着许多启示
2．讲话要有逻辑性
3．英文中的5种基本句式
4．尽量使用主动语态和一般动词
第2章引言部分的写法
1 引言部分的写法
2 引言部分的示例
3 引言部分的实用表达方式
1．开场的第一句话
2．向来宾致谢的表达方式
3．用于介绍的表达方式
4．说明演讲目的的表达方式
5．自然的开头
6．说明全体流程
7．进入正话题前·与主体部分的衔接方法
8．关于提问
9．关于设备状况和听众情况的表达方式
10．通过提问来吸引听众
11．通过说明演讲带来的收获来吸引听众
12．吸引听众的其他表达方式
第3章主体部分的写法
1 主体部分的写法
2 主体部分的示例
3 主体部分的实用表达方式
1．向听众传达讲话的重点和顺序=signpost的表达方式
2．传达讯息、消息的表达方式
3．强调、确信的表达方式
4．时期、时间推移的使用表达方式
5．用于说明状况、特征等的表达方式
6．用于陈述主张的依据(理由)的表达方式
7．用于展示作为依据(理由)的资料的表达方式
8．用于陈述意见的表达方式
9．用于举例、假设的表达方式
10．用于转移话题、改变观点的表达方式
11．用于通过释义、比较、追加等引起听众关注的表达方式
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12．用于表示没有前例或研究等的表达方式
13．用于讲普遍常理、常识的表达方式
14．用于表示对象外、除外的表达方式
15．其他156
第4章结论部分的写法
1 结论部分的写法
2 结论的范本
3 结论部分的实用表达方式
1．总结的表达方式
2．结束讲话的表达方式
3．有关提问的表达方式
4．结束语的表达方式
5．对时间的不足表示道歉的表达方式
6．祝福的表达方式
7．在表彰仪式上使用的表达方式
8．在新年的聚会上使用的表达方式
9．在庆贺、吊唁仪式上使用的表达方式
第5章英文演讲实例
各类英文演讲
主体示例的另一个版本
动员性质的讲话
就职演说
对投资方的感谢兼汇报的讲话
公司概况说明
讲座的说明
第6章数字、计算单位、职务名称的英文表达方式
1 公司的构成
1．部、科的表示方法
2．各部门、各科的名称
3．公司分支机构的名称
2 公司的职务名称
1．职务的名称
2．介绍职务时的英文表达
3 数值、符号的讲法
1．数值的讲法
2．算式的讲法
3．表示相互间关系的讲法
4 实用表达、谚语
5 英文演讲的练习方法
方法1 多朗读
方法2 小道具之一：录音机
方法3 小道具之二：镜子
方法4 小道具之三：数码录像机
方法5 小道具之四：家人、朋友
第7章英文演讲中精彩的表达方式
使演讲更为生动的表达方式
A组B组C组
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D组E组F组
G组H组I组
J组
参考文献
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