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内容概要

《房地产出售型经营》由金树颖编著，是基础会计学课程教材的配套实践教材，为了使会计模拟实践
教学与会计理论教学能够紧密结合起来，实践资料的选取以配套的会计学教材中典型的制造业日常的
生产经营活动为例，选择有代表性的基本业务作为模拟实践素材。
围绕基础会计学的内容，遵循国家最新的会计准则，从建立账簿、填制原始凭证和记账凭证、登记账
簿、一直到编制会计报表，阐述了会计核算工作的全过程以及会计核算业务的基本操作技术。
通过对理论教学内容的学习，掌握会计的基本原理和方法，通过配套的会计模拟教学软件的运用，获
得会计实务的感性知识，再通过本实践的模拟实务操作，来增强其实际动手能力。
授课教材、模拟教学软件、会计模拟实践三者之间相辅相成，有机结合，可以大大地缩短从理论到实
际应用的距离。

《房地产出售型经营》适用于高等院校开设基础会计学课程的各专业本、专科学生使用，也适用于成
人、高职院校会计专业以及自学会计的人员岗前培训。
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章节摘录

版权页：   插图：   实践环节三 填制记账凭证 一、实践目的 （1）熟悉记账凭证应填制的内容和基本要
求。
 （2）掌握记账凭证的填制方法。
 二、记账凭证的填制要点 （1）根据审核无误的原始凭证填制记账凭证 记账凭证可为收款凭证、付款
凭证、转账凭证或通用记账凭证。
 （2）记账凭证必须填制的内容 ①填制凭证的日期； ②凭证编号； ③经济业务摘要； ④经济业务所
涉及的会计科目名称（含明细项目）、记账方向和金额； ⑤所附原始凭证张数； ⑥会计主管、记账
、审核、制单等有关人员的签章。
收款和付款记账凭证还应当由出纳人员签名或者盖章。
 （3）记账凭证的填制要求 ①填制凭证的日期应为填制凭证的当日，一般应尽可能与原始凭证的日期
相同或略稍后。
 ②对记账凭证应当按经济业务发生的顺序，进行连续编号，一笔经济业务需要填制两张以上记账凭证
的，可以采用分数编号法编号。
如编号51/2，52/2，表示第五笔业务有两张凭证；若采用收款、付款、转账凭证则分类编号，如按“
收1”、“付1”、“转5”等。
 ③记账凭证可以根据每一张原始凭证填制，或者根据若干张同类原始凭证汇总填制，也可以根据原始
凭证汇总表填制。
但不得将不同内容和类别的原始凭证汇总填制在一张记账凭证上。
 ④除结账和更正错误的记账凭证可以不附原始凭证外，其他记账凭证必须附有原始凭证。
如果一张原始凭证涉及几张记账凭证，可以把原始凭证附在一张主要的记账凭证后面，并在其他记账
凭证上注明附有该原始凭证的记账凭证的编号或者附原始凭证复印件。
 ⑤编制记账凭证要用蓝黑墨水或者碳素笔书写，不得使用圆珠笔或者铅毛书写 ⑥如果在填制记账凭
证时发生错误，应当重新填制。
 已经登记入账的记账凭证，可以用红字填写一张与原内容相同的记账凭证，在摘要栏注明“注销某月
某日某号凭证”，同时再用记账笔重新填制一张正确的记账凭证，注明“订正某月某日莱号凭证”字
样，如果会计科目没有错误，只是金额错误，也可以将正确数字与错误数字之间的差额，另编一张调
整的记账凭证。
调增金额用记账笔，调减金额用红字。
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