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内容概要

　　本书是论文写作与投稿指南系列中的一本，从论文选题、写作特点和写作具体步骤等方面阐述了
英语论文写作的准备工作，又分别从写作的内容与要求、写作技巧、结构布局和时态、语态等方面介
绍了英语论文写作的关键。
《英语论文检索、写作与投稿指南》还从国内外文献数据库的检索和计算机网络检索等方面介绍了英
语论文素材的收集方法与途径；从英语论文的投稿、投稿信的写作和投稿期刊选择等方面介绍了相关
知识与经验。

　　本书首次提出文献获取、论文写作与投稿的一揽子解决方案。
既可作为高等院校相关专业写作课程的通用教材和教学参考书，也可作为研究生、教学科研人员和企
事业单位工作人员的工具书。
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书籍目录

第1章 英语论文写作概论(Introduction to English Papers Writing)
 1.1 为什么要写英语论文(why to Write)
 1.1.1 写英语论文的目的(The Purpose of
Writing)
 1.1.2 如何写好英语论文(How to Write)
 1.2 英语论文写作特点(The Characteristics of Academic
Writing)
 1.2.1 内容上的特点(The Characteristics of
Contents)
 1.2.2 文体上的特点(The Characteristics of
Style)
 1.3 英语论文写作步骤(The Steps of Academic Writing)
 1.3.1 选择论题和确定论文题目(The Topic's Choosing and
Assurance)
 1.3.2 收集与分析资料(Collect and Analyze)
 1.3.3 构思与拟制提纲(Conceive and Draw Up)
 1.3.4 拟稿(Draft)
 1.3.5 修改、润饰、定稿(Amend and Decide)
 1.4 英语论文写作要求(The Requests of Academic Writing)
 1.4.1 写作原则(Writing Principles)
 1.4.2 使论文易读(Making Your Writing Easy to
Read)
 1.4.3 避免抄袭(Avoid Plagiarism)
第2章 英语论文写作规范与技巧(Writing Norms and Skills)
 2.1 句子与正式语言的使用(Sentence-Level Style and Use of Formal
Language)
 2.1.1 句子长度(Sentence Length)
 2.1.2 人称的使用(We，I，My，You)
 2.1.3 正式语言的使用(Use of Formal
Language)
 2.2 标点符号的使用(Use of Punctuation)
 2.2.1 逗号的使用(Use of Comma)
 2.2.2 分号的使用(Use of Semicolons)
 2.2.3 冒号的使用(Use of Colons)
 2.2.4 撇号的使用(Use of Apostrophes)
 2.2.5 连字号的使用(Use of Hyphens)
 2.2.6 破折号、括号、省略号、引号的使用(Use of Dashes,
Parenthesis，Ellipsis，and Quotmion Marks)
 2.2.7 下划线和斜体的使用(Use of Underline and
Italics)
 2.2.8 标点符号常见错误例析(Common Errors)
 2.3 图表的使用(Use of Chart)
 2.3.1 图表的作用与问题(The Function and Problem of
Chart)
 2.3.2 图表的制作原则(Design Principles)
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 2.4 数字与符号的使用(Use of Numbers)
 2.5 论文的段落排列(Arrangement of Paragraphs)
 2.5.1 写好段落的标准(Standards)
 2.5.2 段落中句子的排列(Arrangement of
Sentences)
 2.5.3 段落写作的方法(Methods)
 2.6 语言表达的技巧(Expression Skill)
 2.6.1 一些常见问题(Usual Questions)
 2.6.2 写作技巧(Writing Skills)
第3章 英语论文的结构组成(Structural Composition)
 3.1 标题(Title)
 3.1.1 标题的要求(Requests)
 3.1.2 标题的用语(Vocabulary)
 3.1.3 标题的结构(Structure)
 3.2 作者署名(Signature)
 3.2.1 署名规则(Signature Rule)
 3.2.2 作者信息(Information of Author)
 3.3 摘要(Abstract)
 3.3.1 摘要的要求(Requests)
 3.3.2 摘要的内容(Contents)
 3.3.3 摘要的写作技巧(Skills)
 3.4 关键词(Key Words)
 3.4.1 关键词特点(Characteristic)
 3.4.2 选词方法(Methods)
 3.5 引言(Introduction)
 3.5.1 引言的内容(Contents)
 3.5.2 引言的写作要求(Requests)
 3.5.3 引言的结构布局(Layout Structure)
 3.6 正文(Body)
 3.6.1 正文的内容(Contents)
 3.6.2 方法部分的时态与语态(Tense and Voice of
Methods Section)
 3.6.3 结果和讨论部分(Results and Discussion
Section)
 3.7 结论(Conclusion)
 3.7.1 如何写结论(How To Write)
 3.7.2 结论部分的内容与结构布局(Contents and
Structure)
 3.8 附录(Appendix)
 3.8.1 参考文献(References)
 3.8.2 致谢(Acknowledgment)
第4章 句法结构及常见问题(Syntactic Structure and Common Problems)
 4.1 常用句式、词及词组(Sentences，Words And Phrases)
 4.1.1 常用句式(Common Sentences)
 4.1.2 常见词和词组的用法(Use of Common Words and
Phrases)
 4.2 常见语法问题(Grammar Concerns)
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 4.2.1 单复数要一致(Singular-Plural
Agreement)
 4.2.2 可数与不可数名词(Count and Noncount
Nouns)
 4.2.3 冠词的使用(Use of Articles)
 4.2.4 介词的使用(Use of Prepositions)
 4.3 英语论文写作典型错误分析(Typical Mistakes)
 4.3.1 论文内容和结构方面的问题(Problems in Contents
and Structure)
 4.3.2 语言表达和修辞问题(Problems in Expressions
and Retorical Devices)
第5章 经典实例(Classical Instances)
 5.1 常用经典句子
 5.2 典型论文选读与评论
第6章 英语论文信息检索
 6.1 信息检索概念
 6.2 信息检索工具
 6.2.1 信息检索工具简介
 6.2.2 检索工具的常见类型
 6.2.3 国外文献检索工具
 6.3 国内、外全文数据库的检索
 6.3.1 中文全文数据库的检索
 6.3.2 国外全文数据库的检索
 6.4 计算机网络检索
 6.4.1 检索词选择原则
 6.4.2 检索的步骤
 6.4.3 主要的网络型工具书举要
第7章 英语论文投搞指南
 7.1 英语论文的投稿
 7.1.1 英语论文的稿件格式
 7.1.2 国际学术成果发表制度
 7.1.3 投稿过程指南
 7.1.4 英语论文成功发表的策略
 7.2 投稿信模板
第8章 英语论文投稿联系方式的检索
 8.1 国内主要投稿期刊介绍及其联系方式
 8.2 国外主要投稿期刊介绍及其联系方式
 8.3 国内外学术会议网介绍
 8.3.1 中国学术会议在线
 8.3.2 中国学术会议网
 8.3.3 国内外学术会议信息网
第9章 SCI论文投稿全攻略
 9.1 拟投SCI期刊的选择
 9.1.1 选择期刊应考虑的因素
 9.1.2 了解SCI期刊的方法
 9.2 选定拟投SCI期刊的投稿
 9.2.1 准备投稿信
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 9.2.2 阅读和使用投稿须知
 9.2.3 网上投稿
 9.3 SCI论文的审稿过程
 9.3.1 编辑部初审
 9.3.2 编辑部初审后的结果
 9.3.3 编辑部送审
 9.4 审稿意见和退稿的处理
 9.4.1 投稿后的结果
 9.4.2 最常见退稿原因
 9.4.3 如何处理被拒的SCI论文
 9.4.4 如何修改SCI论文
 9.4.5 稿件退修时注意事项
 9.4.6 论文被接受
参考文献
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