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前言

　　客户，却不知道怎样开口；　　谈判时总是词穷或者结结巴巴；　　与同事讨论新产品上市计划
，无法自如表达观点；　　出差参加商展前，订机票还要拜托别人⋯⋯　　你知道掌握哪些商务英文
最有用吗？
　　在忙碌的工作中如何轻松掌握最急需的商务用语呢？
　　让英语不再是你职场上的绊脚石，而是事业成功的助推器。
本书为你统统解决这些问题。
　　如果想和对方公司的经理见面谈合作的问题，首先要有礼貌地预约一下，I’d like to set an
appointment with your manager.　　如果谈判时认为对方出价太高，可以说，Could you bring the price
down aliale bit more？
询问对方是否能把价钱降下来。
　　新产品上市策划会上，认为同事的计划会很有效，想给他支持，I’m surethe marketing plan is going
to be effective.　　下周要跟老板出差，先打个电话把机票搞定，I want to reserve two seats t0New York on
June 21St.　　为了让商务人士快速突破必备英文，全书精选33个工作场景，涉及范围广，实用性强，
从“带您参观一下工厂吧”到“让我们开始谈判吧”，从“新产品的上市计划”到“我们又接了一个
大订单”等热门话题，选材基础、简单，易于速成。
　　本书以各场合中急需的口语句子为切人点，每个场景单元设置“场合急需用句”和“场景典型对
话”两个板块，将急需句按小主题再分类，适合读者在急用的时候准确找到对应内容。
实用、简单的口语句子好学易记，配上真实场景会话，帮助读者身临其境学习口语，加深记忆。
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内容概要

　　为了让商务人士快速突破必备英文，全书精选33个工作场景，涉及范围广，实用性强，从“带您
参观一下工厂吧”到“让我们开始谈判吧”，从“新产品的上市计划”到“我们又接了一个大订单”
等热门话题，选材基础、简单，易于速成，帮助读者在职场扫清障碍，迅速搞定商务英文！
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书籍目录

　　Part 1企业互访　　Unit 1我想我们可以互利合作　　Unit 2我下周可以拜访您吗　　Unit 3辛苦了
，旅途还愉快吧　　Unit 4我们为您安排好了酒店　　Unit 5带您参观一下工厂吧　　Unit 6让我来介绍
一下我们的产品　　Unit 7一起吃顿便饭吧　　Unit 8期待您下次来访　　　　Part 2商务谈判　　Unit
1明天要和康达公司谈判了　　Unit 2让我们开始谈判吧　　Unit 3我们的产品绝对物美价廉　　Unit 4
您的出价太高了，我们接受不了　　Unit 5咱们互相让一步好吗　　Unit 6终于签订合同了，希望合作
愉快　　　　Part 3产品营销　　Unit 1市场调查表已经送到顾客手中了　　Unit 2新产品的上市计划　
　Unit 3促销活动成果很显著　　Unit 4您可以在网上购买我们的产品了　　Unit 5您对我们的客户服务
还满意。
马　　　　Part 4商品交易　　Unit 1这是我们最新的价格表　　Unit 2我想用支票支付货款　　Unit 3
我们又接了一个大订单　　Unit 4我们的货物还有几天才能收到　　Unit 5货物受损坏了，如何解决　
　　　Part 5参加商展　　Unit 1下周跟老板去出差　　Unit 2到达机场，又要做“空中飞人”了　
　Unit 3酒店入住，轻松搞定　　Unit 4商展要做好充分准备　　Unit 5欢迎到我们的展台看看　　Unit
6明天去拜访老客户　　　　Part 6商务休闲　　Unit 1为您介绍一下这个城市　　Unit 2这里的风光不
错　　Unit 3这个城市的休闲活动也很多
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媒体关注与评论

　　这本书句子都挺实用的.我已经开始练习多说多实践了，相信学完这本书我也能成为商务“高手”
了。
贵在坚持！
　　——李晨曦（入职不久的应届毕业生）　　　　工作两年了，想跳槽进外企，可是工作特别忙，
不可能抽出大量时间补习英文，我觉得这本书特别适合我这种想补习而时间不多的人。
书是按场景分类的，跳着学也不怕连接不上。
　　——陈浩宇（部门经理助理）　　　　场景比较真实，书中的好多英文都能用得上，比如跟客户
谈判需要用的句子，还有出差时候需要用的句子等等，推荐大家阅读。
　　——Bob（500强企业广告部职员）　　　　书中有句子，有对话，内容多但在工作中都能用得到
，设计得很精心，是不可多得的口语学习书。
　　——Tim Chen （外企白领）
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编辑推荐

　　商务场合一定要会聊的话题+举一反三的替换语+场合急需用句+场景典型对话＝轻轻松松搞定商
务英语　　企业互访，想和对方公司的经理见面谈合作，该怎么进行？
　　要对客户进行回访了，怎么用良好的服务来提升公司的形象？
　　参加商展，安排商务休闲，要准备哪些必备的英文？
　　《商务英语场景救急》让你在忙碌的工作中轻松掌握最急需的商务用语！
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