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前言

　　亲爱的读者请进！
如果你一直被哑巴英语困扰着，如果你遇到老外常手足无措。
如果你已经或者想要进入外企工作，如果你想要跳槽谋求高职，如果你期盼成为国际谈判桌上的赢家
，如果你打算出国旅游或有国外游客需要接待，如果你必须用英语来服务他人，如果你意欲留学镀金
或者想在课堂上一句话惊到老师，那么我们这套《开口飚英文》，就会让你轻松过关。
本套丛书体例新颖，编排独特，情景生动，细致入微，打破常规，招招制胜。
　　第一招技巧点拨单元开端给出与主题内容相关的技巧性点拨——为人之道、处世哲学、礼仪差异
、国外风俗等，可以说，这不仅仅是一套口语书！
第二招抢先经句把身边的口语短句用小标题精心提炼，出彩动人——最经典的句子，最常用的句型，
最地道的口语，最简单的说法！
第三招一线情景用最流畅的对话，最平实的语言展示或锋芒毕露或淡定神怡，或兢兢业业或吊儿郎当
，或官腔满腹或轻松调侃.或感激涕零或大动干戈——虽然百态，但这就是我们的日常生活、学习和工
作的全部内容，如此真实！
第四招流畅表达必背的段落，听力的考察——有了前面语料的积累，语感的锤炼，那么现在可以脱口
而出，出口成章啦！
第五招拓展词汇相关的词汇链接与深入学习，一碟饭后的甜品，一杯淡淡的绿茶——看似无关轻重，
却别有一番收获在其中！
第六招超值MP3赠送美籍专家配音，发音纯正，语速适中，音调优美。
读者可以把Mp3下载下来，走路等车的时候听，坐车开车的时候听，逛街购物的时候听，课间休息或
工作间隙的时候听，临睡之前或早起刷牙的时候听——让你的美语外教随传随到！
第七招双语把关首都师范大学年轻教师与众多职场精英人士共同执笔，多位英美外籍专家审核把关—
—绝对的双语双地道！
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内容概要

　　社会的不断发展为我们提供了更多与人交流的机会，但是很多人却因为自己的语言不过关而面对
社会交往这一最基本的日常活动一筹莫展。
针对这一难题，我们推出了《日常交际高手过招》一书。
《日常交际高手过招》包括情绪表露、迎来送往、生活交往、平息纠纷和特别礼仪5章共49单元，将社
会交往中的各种场景生动地展现在读者眼前，教会读者用最地道的语言、最流畅的语句表达自己内心
最真实的想法。
实用的交流技巧也将令读者在社交活动中无往不利。
相信《日常交际高手过招》一定能成为读者社交生活中的好帮手。
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章节摘录

　　为他人介绍是第三人为彼此不相识的双方引见的介绍方式。
在一般情况下，为他人介绍都是双向的，即第三者对被介绍的双方都作一番介绍。
有些情况下，也可只将被介绍者中的一方向另一方介绍。
但前提是前者已知道、了解后者的身份，而后者不了解前者。
为他人作介绍的介绍者，通常是社交活动中的东道主，家庭聚会中的主人，公务交往中的礼仪专职人
员，正式活动中地位、身份较高者。
如熟悉被介绍的双方，又应一方或双方的要求，也可充当介绍人。
为他人作介绍，要先了解双方是否有结识的愿望，做法要慎重自然，不要贸然行事。
最好先征求一下双方的意见，以免为原来就相识者或关系不好者作介绍。
介绍时，根据实际需要的不同，介绍内容也有所不同，一般只介绍双方的姓名、单位、职务，有时为
了推荐一方给另一方，介绍时可以说明被推荐方与自己的关系，或强调其才能、成果，便于新结识的
人相互了解与信任。
为他人介绍时，要注意顺序。
应把男子介绍给女子，把年轻的介绍给年长的，把地位低的介绍给地位高的，把未婚的女子介绍给已
婚的妇女，把儿童介绍给成人。
　　作为被介绍者，应当表现出结识对方的热情，目视对方，除女士和年长者外，被介绍时一般应起
立。
但在宴会桌上和会谈桌上只需微笑点头有所表示即可。
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编辑推荐

　　超炫口语 地道表达　　张口就来 招招制胜
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