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内容概要

本书共分六个章节。
第一章为合作项目可行性研究；第二章为合作项目谈判；第三章为政府报批；第四章为公司创建；第
五章为公司管理，是书的重点，内容包括办公室管理、生产管理、财务管理、人力资源管理以及后勤
与销售管理；最后一章为投资办事指南，内容包括外商在中国投资的办事指南和中国企业在国外投资
的办事指南。
    本书可用作高等院校商务英语专业的教材，也可供涉外企业的文员和管理者参考使用。
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作者简介

黄立进，1958年生，广西横县人，副译审。
1982年毕业于厦门大学外文系英国语言文学专业，
1986年至l987年由国家公派留学于英国格拉斯哥大学英文系。
回国后在华中农业大学任研
究生英语教师，1993年始在一大型中外合资企业工作近十年，现任教于广东省肇庆学院。
出版
过著作、译著等多部，其中代表作有《美国总统竞选电视辩论》等。
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章节摘录

　　第一章 合作项目可行性研究　　随着全球化的不断扩大和深入，各国之间的经济、文化及科学交
流比以往任何时候都更加频繁和密切，而任何一个项目的合作都需进行该项目的可行性研究，否则只
会是一厢情愿，甚或造成极大的损失。
本章主要就合作项目可行性研究中所涉及的几个方面做一介绍。
　　第一节 合作项目简介　　对一合作项目，首先有必要对该项目进行介绍，这包括对公司、合作项
目以及合作目的的介绍。
本节主要就这三方面提供参考性的内容及翻译。
　　一、合作公司简介　　常青藤设备有限公司成立于1992年，坐落在江西省南昌市，占地面积为20
万平方米，其中建筑面积为15万平方米；现有职工3000人，其中工程技术人员有600人。
公司拥有生产设备88台（套），其中引进国外先进生产线9条；另外，公司测试设备齐全，拥有严格的
质量、生产管理系统。
公司具有15年的生产经验，雄厚的技术力量和经济实力，固定资产已达11亿元人民币，年总产值可
达lo亿元人民币；2006年，公司产值占全省国民生产总值的x％，上缴税金占全国税收总额的y％。
　　常青藤设备有限公司具有每年生产1000台设备的生产能力，生产具有5大类，60个品种的系列产品
，产品主要用于石油勘探。
公司的产品按国际标准设计制造，处于国内领先地位；产品畅销全国，并出口到中东、乌克兰等地。
公司的产品规格齐全、品种繁多；产品使用安全、性能可靠，噪声低、耗能少。
公司高度重视科技进步，积极吸收国际先进技术，不断开发、更新新产品，因此公司的产品深受国内
外用户的青睐。
　　常青藤设备有限公司为国家外贸出口基地，荣获国家一级企业称号。
2005年10月，公司产品荣获“科技部科技成果奖”；此外，在各类展评中多次获奖，并获科技部颁发
的出口许可证。
　　公司信奉“质量第一，用户至上”的宗旨，竭诚欢迎海内外同行加强联系。
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